PHAN II. NQOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH
CHINH MOI BAN HANH VA PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH
VUC PINH DANH VA XAC THUC PIEN TU THUQC THAM QUYEN
GIAl QUYET CUA BQ CONG AN

I. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH MO
BAN HANH

A. Thii tuc hanh chinh cip trung wong

1. Cép tai khoan dinh danh dién tir mirc 9 01 cho ngudi nwéc ngoai

1.1. Trinh ti thuc hién:

Buoc 1: Nguoi nude ngoai sir dung thiét bi s6 tai va cai dat Ung dung dinh
danh quoc gia (VNelD).

Budce 2: Nguoi nudc ngoai cung cap cac thong tin theo hudng dan trén
Ung dung dinh danh quéc gia (VNelD).

Ngudi nuge ngoai nhap thong tin vé s6 ho chiéu hodc so gidy to c6 gia tri
di lai quoc te, so thué bao di dong da dang ky thong tin thué bao va dia chi thu
dién tr (nu c0); k€ khai cac thong tin theo huong dan trén Ung dung dinh danh
quoc gia (VNelD).

Bude 3: Ngudi nuéc ngoai thu nhan anh khudn mit bang thiét bi sd .

Budc 4: Nguoi nudc ngoai giri yéu cau dé nghi cip tai khoan dinh danh
dién tir t6i co quan quan ly dinh danh va xac thuc dién tir qua Ung dung dinh
danh quoc gia (VNelD).

Budc 5: Co quan quan 1y dinh dqnh va xé}c thuc dién tir tién hanh kiém tra,
xac thue thong tin nguoi nude ngoai dé nghi cap tai khoan dinh danh dién tir va
thong bao két qua dang ky tai khoan qua Ung dung dinh danh quoc gia hodc so6
thué bao di dong chinh chu hoac dia chi thu di¢n tu;

Thoi gian tiép nhan hd so: Thuc hién 24h/ngay, tat ca cac ngay trong tuan.

1.2. Cach thuc thuc hién:

~ Nguoi nudc ngoai dang ky cap tai khodn dinh danh dién tar muc d6 1 truc
tuyen thong qua Ung dung dinh danh quoc gia (VNelD).

1.3. Thanh phan, sé lirong hé so: Cung cap cac thong tin theo hudng dan
trén Ung dung dinh danh quéc gia (VNelD).

1.4. Thoi han gidi quyét: Khong qua 01 ngay lam viéc.

’ 1.5. Péi twong thee hién thi tuc hanh chinh: Nguoi nudc ngoai da dugc
cap thé thuong tru, thé tam tra tai Viét Nam.

1.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Cuc Canh sat quan 1y hanh
chinh veé trat tu xa hoi, Bo Cong an.

1.7. Két qud thuec hién tha tuc hanh chinh:



Thong bao ké:[ qua ding ky tai khoan qua Ung dung dinh danh qudc gia
(VNelD) hodc qua so0 thué bao di dong chinh chu hoac dia chi thu dién ti.

1.8. Phi, I¢ phi: Khéng.
1.9. Tén mdu don, mau to khai: Khong.
1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:

Nguoi dai dién, ngudi giam ho st dung sé thué bao di dong chinh chu va tai
khoan dinh danh dién t&r mic d6 02 cua minh dé ké khai, ding ky cap tai khoan
dinh danh dién tir mac d6 01 cho ngudi nudce ngoai dudi 14 tudi, ngudi duge gidm
ho, nguoi duoc dai dién thong qua Ung dung dinh danh quéc gia.

1.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

2. Cép tai khoan dinh danh dién tir cho co’ quan, to chirc
2.1. Trinh ty thyec hién:
Budc 1: Nop ho so

(1) Truong hop dé nghi qua Ung dung dinh danh quoc gia (VNelD):
Nguoi dai dién theo phap luat, nguoi dung dau co quan, to chtrc, hoac nguoi
duoc nguoi dai dién theo phap luat, ngudi dimg dau uy quyén st dung tai khoan
dinh danh dién tir mac d 02 cua minh dang nhép Ung dung dinh danh quoc gia
(VNeID), cung cép cac thong tin theo huong din va gtri yéu cau dé nghi cip tai
khoan dinh danh di¢n tir cho co quan, td chirc sau khi duoc su dong ¥ cua toan bo
ngudi dai dién theo phap luat khac ctia to chirc (néu c6).

(2) Truong hop truc tiép ndp hod so tai Trung tam dir li¢u quéc gia vé dan
cu, Cyc Canh sat Quan ly hanh chinh Ve trat tu x& hoi: Nguoi dai dién theo phép
luat, nguoi dimg dau co quan, t6 chirc hodc nguoi dugc uy quyén truc tiép nop ho
so tai Trung tdm dix liéu quéc gia vé dan cu, Cuc Canh sat Quan Iy hanh chinh vé
trat ty x4 hoi thi thuc hién ké khai Phiéu dé nghi cap tai khoan dinh danh dién tur
ding cho co quan, t6 chic (miu TKO2 ban hanh kém theo Nghi dinh s
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xéac thuc dién tr) cho
can b tiép nhan.

Budc 2: Bo phan tiép nhan ho so dé nghi cap tai khoan dinh danh dién tur
cua co quan, t6 chirc giri yéu cau dé nghi cap tai khoan dinh danh dién ttr ctia co
quan, t6 chiic cho co quan quan 1y dinh danh va xac thyc dién tir.

Budc 3: Co quan quan ly dlnh danh va xac thuc dién tr tlen hanh kiém tra,
xac thyc thong tin v€ co quan, t6 chirc trong Co so dit liéu qudc gia vé ding ky
doanh nghiép, co s dit liéu quéc gia va co s dit liéu chuyén nganh khac.

Truong hop thong tin vé co quan, to chirc chua c6 trong Co so dir li€u
qudc gia vé diang ky doanh nghiép, co s dit liéu qudc gia va co so du lieu
chuyén nganh khac thi thong béo cho co quan tiép nhan hd so biét va thuc hién
xac minh thong tin vé co quan, to chirc. Két qua xac minh dé nghi thong bao lai
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cho co quan quan ly dinh danh va xac thuc dién tu :biét dé quyét dinh viéc cp,
khong cap tai khoan dinh danh dién tir cho co quan, t6 chuec.

Budc 4: Co quan quan 1y dinh danh va xac thuc dién tir thong béo két qua
dang ky cap tai khoan dinh danh dién tir cho nguoi thuc hién diang ky qua Ung
dung dinh danh quoc gia hoac so thué bao di dong chinh chi hodc dia chi thu
dién tu.

Truong hop khong du diéu kién cip tai khoan dinh danh dién tir thi Co
qguan quan ly dinh danh va xéc thuc di¢n tir thong bado bang van ban, tin nhan
hodc qua tai khoan dinh danh dién tur cia ngudi thuc hién dang ky.

2.2. Céach thuc thuc hién:

- Nop hé so truc tiép;

- Qua Ung dung dinh danh quéc gia (VNelD);

- Qua dich vu buu chinh (néu co).

2.3. Thanh phan, sé lwong hé so:

N Phiéu dé nghi cip tai khoan dinh danh dién tir dung cho co quan, t6 chirc
(mau TKO2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tir).

2.4. Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 03 ngay lam viéc voi truong hop thong tin can xéac thuc vé to
chtrc da c6 trong co s dit liéu qudc gia, co so dir li€u chuyén nganh,;

- Khong qua 15 ngay voi truong hop thong tin can xac minh vé t6 chirc
khong ¢o trong co s¢ dir li€u quoc gia, co sd dir liéu chuyén nganh.

2.5. Poi tirong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chic duoc thanh
1ap hodc dang ky hoat dong tai Viét Nam.

2.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cuc Canh sat quan ly hanh
chinh ve trat tu xa hoi, Bo Cong an.

2.7. Két qud thyec hién tha tuc hanh chinh:

~ Co quan quan ly dinh danh va xac thuc di¢n tr thong bao két qua dang ky
cap tai khoan dinh danh dién tr cho nguoi thuc hién dang ky qua Ung dung dinh
danh quoc gia hodc so thué bao di dong chinh chu hoac dia chi thu dién ti.

Truong hop khong du diéu kién cap tai khoan dinh danh dién tir thi Co
quan quan ly dinh danh va xac thyc dién to thong bdo bang van ban, tin nhan
hodc qua tai khoan dinh danh dién tir cia ngudi thuc hién dang ky.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong.

2.9. Tén mau don, mau to khai: Phiéu dé nghi cap tai khoan dinh danh dién
ter dung cho co quan, t6 chic (Mau TKO2 ban hanh keém theo Nghi dinh so
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cua Chinh phu quy dinh vé dinh danh va xac
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thyc dién twr). Phiéu nay 1a biéu miu dudi dang dién tir dbi voi trudng hop ndp ho
SO tryc tuyeén.

2.10. Y&u cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khang.

2.11. Can cvr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

3. Khoéa can cwdce dién tir

3.1. Trinh tuw thuc hién:

Budc 1: Nguoi duogce cép can cudc dién tu thuc hjén yéu cau kh()'fl cér} cudc
dién tir cia minh thong qua Ung dung dinh danh quoc gia theo Phiéu dé nghi
khoa, mé khoa tai khoan diph danh dién tor, can cudc dién tor (mau TKQ3 ban
hanh kem theo Nghi dinh so6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh
danh va xac thuc dién tw).

Budc 2: Co quan quan ly can cudc co trach nhi€ém ghi nhan, ki€m tra, xac
thuc va khoa can cudc dién tir ngay sau khi nhan dugc yéu cau khoda can cudc
dién tir cua cong dan trén hé thong dinh danh va xac thuc dién ti.

3.2. Cach thec thuc hién:
Thong qua Ung dung dinh danh qudc gia (VNelD).
3.3. Thanh phdn, sé lirong hé so:

_ Phiéu dé nghj khoa, mo khoa tai khoan dinh danh dién tir, cin cu6e dién tir
(mau TKO03 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy
dinh vé dinh danh va xac thuc dién tir) dudi dang biéu mau dién tir.

3.4. Thoi han gidi quyét:

Co quan quan ly can cudc co6 trach nhiém ghi nhan, kiém tra, xac thuc va
khoa can cudc dién tir ngay sau khi nhan dugc yéu cau khoa can cudc dién tir cua
cong dan trén hé thong dinh danh va xac thuc dién t.

3.5. Déi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:
Cong dan da duoc cp can cude dién ti.

3.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Cuc Canh sat quan ly hanh
chinh veé trat tu xa hoi, Bo Cong an.

3.7. Két qud thyee hién tha tuc hanh chinh:

Thong béo két qua to1 chu thé dé& nghi khéa can cude dién tir thdng qua
Ung dung dinh danh quéc gia.

3.8. Phi, I¢ phi: Khong.

3.9. Tén mdu don, mau to khai: Phiéu dé nghi khoa, mé khoa tai khoan dinh
danh dién tir, cin cudc dién tir (miu TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s
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69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thyuc dién tr) dudi
dang biéu mau dién tur.

3.10. Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khang.

3.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

4. Mé khoa can cude di€én tir

4.1. Trinh tw thuec hién:

Budc 1: Nguoi bi khoa can cude dién tu t,hu’c hién yéu c,ﬁu rpé khoa can
cude dién tir thong qua Ung dung dinh danh qudc gia theo Phiu dé nghi khoa,
mo khoa tai khodn dinh danh dién tir, can cudc dién tr (mau TKO3 ban hanh kém

theo Nghi dinh sé 69/2024/NB-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac
thuc dién tir).

Budc 2: Co quan quan ly can cudc co6 trach nhi€ém ghi nhan, ki€m tra, xéac
thuc va mé khoa can cudce dién tir ngay sau khi nhan dugc yéu cau khoa can cudc
dién tir cua cong dan trén h¢ thong dinh danh va xéc thyc dién tu.

4.2. Céach thuc thuc hién:
Thong qua Ung dung dinh danh qudc gia (VNelD).
4.3. Thanh phan, sé lirong hé so:

_ Phiéu dé nghj khoa, m¢ khoa tai khoan dinh danh dién tir, cin cuée dién tir
(mau TKO03 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy
dinh vé dinh danh va xac thuc dién tir) dudi dang biéu mau dién tir.

4.4. Thoi han gidi quyét:

Co quan quan ly can cudc co6 trach nhiém ghi nhan, kiém tra, xac thuc va
khoa can cudc dién tir ngay sau khi nhan dugc yéu cau khoda can cude dién tir cua
cong dan trén hé thong dinh danh va xac thuc dién ti.

4.5. Béi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:
Cong dan da duoc cdp can cude dién tir.

4.6. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh: Cuc Canh sat quan ly hanh
chinh veé trat tu xa hoi, Bo Cong an.

4.7. Két qud thyc hién thi tuc hanh chinh:

Thong béo két qua to1 chu thé dé& nghi khoa cin cudc dién tir thong qua
Ung dung dinh danh quéc gia.

4.8. Phi, I¢ phi: Khong.

4.9. Tén mau don, mau to khai: Phiéu dé nghi khoa, mé khoa tai khoan dinh
danh di¢n tr, can cudc dién tor (mau TKO3 ban hanh kéem theo Nghi dinh SO



69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thyuc dién tr) dudi
dang biéu mau dién tur.

4.10. Yéu cdu, dieu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khang.
4.11. Can cir phap ly cua thi tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé& dinh danh va
xac thuc dién tur.

B. Thii tuc hanh chinh cép tinh

1. Cap tai khoan dinh danh dién tir cho co quan, to chirc
1.1. Trinh ti thuc hién:

Budc 1: Nop ho so

(1) Truong hop dé nghi qua Ung dung dinh danh qudc gia (VNeID):
Nguoi dai dién theo phap luat, nguoi dung dau co quan, to chic, hodc nguoi
duoc nguoi dai dién theo phap luat, ngudi dimg dau ty quyén st dung tai khoan
dinh danh dién to mirc d¢ 02 cua minh dang nhép Ung dung dinh danh quoc gia
(VNelD), cung cip céc thong tin theo huong din va giri yéu cau dé nghi cap tai
khoan dinh danh dién tir cho co quan, t6 chirc sau khi dugc s dong ¥ ctia toan bo
nguoi dai dién theo phap luat khac ctia to chic (néu co).

(2) Truong hop truc tiép ndp hd so tai Phong Canh sat quan ly hanh chinh
vé trat tu xa hoi, Cong an tinh, thanh phé tryc thudc trung wong: ngudi dai dién
theo phap luét, nguoi dimg dau co quan, to chirc hodc nguoi dugc uy quyén truc
tiép ndp hod so tai Phong Canh sat quan Iy hanh chinh vé trat tu x& hoi, Cong an
tinh, thanh phé truc thudc trung wong thi thyc hién ké khai Phiéu dé nghi cp tai
khoan dinh danh dién tir dung cho co quan, t6 chic (miu TK02 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xic
thie dién tir) cho can bo tiép nhan.

Budc 2: B6 phan tiép nhan hd so dé nghi cép tai khoan dinh danh dién tur
cua co quan, to chirc gui yéu cau dé nghi cap tai khoan dinh danh dién tir cia co
quan, t6 chic cho co quan quan 1y dinh danh va xéc thuc di¢n tu.

Buoc 3: Co quan quan NG dlnh danh va xac thuc dién tir tlen hanh kiém tra,
xac thue thong tin v€ co quan, t6 chirc trong Co so dit liéu qudc gia vé ding ky
doanh nghiép, co s dit liéu quéc gia va co sé dit liéu chuyén nganh khac.

Truong hop thong tin vé co quan, té chirc chua c6 trong Co so dit liéu
qudc gia vé ding ky doanh nghiép, co s¢ dit liu qubc gia va co so dir lidu
chuyén nganh khac thi thong béo cho co quan tiép nhan hd so biét va thyc hién
xac minh thong tin vé co quan, to chirc. Két qua xac minh dé nghi thong bao lai
cho co quan quan 1y dinh danh va xac thuc dién tir biét dé quyét dinh viéc cap,
khong cap tai khoan dinh danh dién ti cho co quan, to chirc.

Budc 4: Co quan quan 1y dinh danh va xac thuc dién tir thong bao két qua
dang ky cap tai khoan dinh danh dién tr cho nguoi thuc hién diang ky qua Ung
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dung dinh danh quéc gia hodc sé thué bao di dong chinh chi hodc dia chi thu
dién tu.

Truong hop khong du diéu kién cip tai khoan dinh danh dién tir thi Co
quan quan ly dinh danh va xdc thyc dién tir thong bdo bang van ban, tin nhan
hodc qua tai khoan dinh danh dién tir cia nguoi thuc hién dang ky.

1.2. Cach thuc thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép;

- Qua Ung dung dinh danh quéc gia (VNelD);

- Qua dich vu buu chinh (néu co).

1.3. Thanh phan, sé lwong hé so:

N Phiéu dé nghi cip tai khoan dinh danh dién tir dung cho co quan, t6 chirc
(mau TKO2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/Nb-CP ngay 25/6/2024
cua Chinh phu quy dinh vé€ dinh danh va xac thuc di¢n tur).

1.4. Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 03 ngay lam viéc voi truong hop thong tin can xac thuc vé t6
chtrc da c6 trong co s¢ dit liéu qudc gia, co so dir li€u chuyén nganh;

- Khong qua 15 ngay véi trudng hop thong tin can xac minh vé to chirc
khong c6 trong co s¢ dir liéu quoc gia, co so dir li€u chuyén nganh.

1.5. Déi twong thyec hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chiic dugc thanh
1ap hodc dang ky hoat dong tai Viét Nam.

1.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hjén: Phong Canh sat quan Iy hanh chinh vé trat tu xa hoi,
Cong an tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, Bo Cong an.

1.7. Két qua theec hién tha tuc hanh chinh:

~ Co quan quan ly dinh danh va xac thuc di¢n tr thong bao két qua dang ky
cap tai khoan dinh danh dién tr cho nguoi thuc hién déng ky qua Ung dung dinh
danh quoc gia hodc so thué bao di dong chinh chi hoac dia chi thu dién tir.

Truong hop khong du diéu kién cap tai khoan dinh danh dién tir thi Co
quan quan ly dinh danh va xac thyc dién tor thong bdo bang van ban, tin nhan
hodc qua tai khoan dinh danh dién tir cia nguoi thuc hién dang ky.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong.

1.9. Tén mau don, mau to khai: Phiéu dé nghj cap tai khoan dinh danh dién
ter dung cho co quan, t6 chirc (mau TKO2 ban hanh kem theo Nghi dinh so
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thyc di¢n tur).
Phi€u nay la biéu mau dudi dang dién tir do1 vo1 trudng hop ndp ho so truc tuyén.
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1.10. Y8u cau, diéu kién thyec hién thi tuc hanh chinh: Khong.
1.11. Can cir phép ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tir.

2. Khoa tai khoan dinh danh di¢n tir

2.1. Trinh ty thyc hién:

_ Buodc 1: Co quan tién hanh tb tung, co quan khac c6 thim quyén giri Phiéu
dé nghi khoa, mé khoa tai khoan dinh danh dién tir, can cudc dién tir theo mau
TKO3 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh
vé dinh danh va xac thuc dién twr t6i Phong Canh sat quan Iy hanh chinh vé trat tu
xa hoi, Cong an tinh, thanh pho truc thudc trung wong dé tiép nhan, xu 1y.

Budc 2: Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc Phié"u dé
nghi khéa tai khoan dinh danh dién tr, Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat
tw xa hoi, Cong an tinh, thanh pho truc thude trung wong noi tiép nhén dé nghi
phai xem xeét, chuyén dé nghi khoa tai khoan dinh danh dién tir dén thu truong co
quan quan ly can cudc Bo Cong an dé xem xé&t, phé duyét thong qua hé thong
dinh danh va xac thuc dién tu.

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc dé Xuél:[
cua Phong Canh sat quan ly hanh chinh ve trat tu xa hoi, Cong an tinh, thanh pho
truc thude trung wong chuyén dén, thu truong co quan quan ly can cudc B Cong
an xem x¢ét, phé duyét doi voi truong hop yéu cau khoa tai khoan dinh danh dién
tr va thong bao to1 co quan dé nghi khoa tai khoan dinh danh dién tir va chu thé
bi khoa tai khoan. Truong hop tir chdi khoa tai khoan dinh danh dién tir thi co
van ban tra 161 va néu 1o 1y do.

2.2. Cach thuc thuc hién:

- Nop hod so tryc tiép;

- Qua dich vu buu chinh (néu c6);

2.3. Thanh phdn, sé lwong hé so:

Phiéu dé nghi khoa, md khoa tai khoan dinh danh dién tir, cin cudc dién tir
(mau TKO3 ban hanh keém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

2.4. Thoi han gidi quyét: Trong thdi han 03 ngay lam viéc.
2.5. Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 thim quyén.
2.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi,
Cong an tinh, thanh pho truc thudc trung wong.



- Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, Bo Cong an.

2.7. Két qud thyee hién tha tuc hanh chinh:

Thong bao két qua tdi co quan d& nghi khoa tai khoan dinh danh dién tir va
chu thé bi khoa tai khoan. Truong hop tir choi khoa tai khoan dinh danh dién tir
thi c6 van ban tra 161 va néu rd ly do.

2.8. Phi, I¢ phi: Khéng.

2.9. Tén mdu don, mau to khai: Phiéu dé nghi khéa, mo khoa tai khoan
dinh danh dién ttr, can cudc dién tir (mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh so

69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 ctia Chinh phii quy dinh vé dinh danh va xac
thuc dién tir).

2.10. Y8u cdu, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh: Khang.
2.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tir.

3. Mé khoa tai khoidn dinh danh dién tir
3.1. Trinh tw thuc hién:

Budc 1: Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 tham quyén gui Phiéu
dé nghi khéa, md khoa tai khoan dinh danh dién tir, cin cude dién tr (mau TKO03
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé
dinh danh va xac thuc dién ter) t6i Phong Canh séat quan ly hanh chinh vé trat ty
x4 hoi, Cong an tinh, thanh phé truc thudc trung wong dé tiép nhan, xu 1.

Budc 2: Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngady nhan dugc Phiéu dé
nghi m¢ khoa tai khoan dinh danh dién t, Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé
trat tu xa hoi, Cong an Einh,‘ thanh pho truc thudc trung wong noi tiép nhan dé
nghi phai xem xét, chuyén dé nghi m¢ khoa téio khoan dinh danh dién tr dén thu
truong co quan quan ly can cudc B6 Cong an dé xem xét, phé duyét thong qua hé
thong dinh danh va xac thuc dién tur.

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé xuit
cua Phong Canh sat quan ly hanh chinh ve trat tu xa hoi, Cong an tinh, thanh pho
truc thude trung wong chuyen dén, thi truong co quan quan ly can cudc Bo Cong
an xem xét, phé duyét doi voi truong hop yéu cau mo khoéa tai khoan dinh danh
dién tir va thong bao tdi co quan dé nghi mo khoa tai khoan dinh danh dién tir va
chu thé tai khoan dinh danh dién ti. Truong hop tr choi mé khoa tai khoan dinh
danh dién tir thi c6 van ban tra 161 va néu rd ly do.

3.2. Céach thic thuec hién:

- Nop ho so tryc tiép;

- Qua dich vu buu chinh (néu co).

3.3. Thanh phan, sé lirong ho so:
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_ Phicu d¢ nghi khoa, mo khoa tai khoan dinh danh dién tir, cin cudc dién tir
(mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/Nb-CP ngay 25/6/2024
quy dinh ve dinh danh va xac thuc dién tu).

3.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc.

3.5. Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

Co quan tién hanh t4 tung, co quan khac c6 thim quyén.

3.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hign: Phong Canh sét quan Iy hanh chinh vé trat tu xa hoi,
Cong an tinh, thanh pho tryc thude trung wong.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, Bo Cong an.

3.7. Két qua thuec hién thi tuc hanh chinh:

Thong béo két qua tdi co quan dé nghi mé khoa tai khoan dinh danh dién
tor va chu thé bi khoa tai khoan. Truong hop tir chdi mé khoa tai khoan dinh danh
dién tir thi ¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

3.8. Phi, I¢ phi: Khong.

3.9. Tén mdu don, mau to khai: Phiéu dé nghi khoa, md khoa tai khoan dinh
danh dién tir, can cudc dién tir (mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

3.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khang.

3.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

4. Khéa can cuéc dién tir

4.1. Trinh tw theec hién:

a) Nguoi duoc cap can cude dién tir thuc hi¢n yéu cau khoa cin cude dién
tw truc tiep tai Phong Canh sat quan ly hanh chinh ve trat ty xa hoi, Cong an tinh,
thanh pho tryc thudc trung wong hodc thong qua Ung dung dinh danh quoc gia
theo Phicu d¢ nghi khoa, mé khoa tai khoan dinh danh dién t, can cudc dién tu
(mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tr). Co quan quan ly can cudc co trach
nhi¢m ghi nhan, kiém tra, xac thuc va khoa can cudc dién t’ﬁ’ ngay sau khi nhan
duoc yéu cau khoa can cudc dién tir cua cong dan trén hé thong dinh danh va xac
thuc dién tir.

b) Khoa can cude dién tu theo dé nghi cta co quan tién hanh té tung, co
quan khac c6 tham quyén
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Budc 1: Co quan tién hanh té tung, co quan khac c6 thim quyén giri vin
ban d& nghi khéa cin cude dién tir dén Phong Canh séat quan Iy hanh chinh vé trat
tu x4 hoi, Cong an tinh, thanh phd truc thudc trung wong dé tiép nhan, xir 1y.

Budc 2: Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc dé nghi
khoa cian cudc dién tir cia co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 tham
quyén, Phong Canh sat quan Iy hanh chinh vé trat tw xa hoi, Cong an tinh, thanh
phd truc thudc trung uong noi tiép nhan dé nghi phai xem xét, chuyén dé nghi
khoa cin cudc dién tir dén thu truong co quan quan ly can cudc By Cong an dé
xem xét, phé duyét thong qua hé thong dinh danh va xac thuc dién tu.

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc dé xuat
cua Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi, Cong an tinh, thanh pho
truc thudce trung uong, thu trudng CO quan quan ly can cudc B Cong an xem x¢ét,
phé duyét d6i vé6i truomng hop yéu cau khéa cian cude dién tir va thong bao toi co
quan dé nghj khoa cin cudc dién tir va cong dan. Trudng hop tir chdi khoa cin
cuoc dién tu thi co6 van ban tra 161 va néu o 1y do.

4.2. Cach thurc thyc hién:

- Nop hod so tryc tiép;

- Thong qua Ung dung dinh danh qubc gia (VNelD) dbi v6i truong hop
cong dan de nghi khoa can cudce dién tir ciia minh;

- Qua dich vu buu chinh (néu co).

4.3. Thanh phan, sé lirong hé so:

_ Phiéu dé nghj khoa, m& khoa tai khoan dinh danh dién tir, can cudc dién tir
(mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

4.4. Thoi han gidi quyét:

- Co quan quan ly can cudc co6 trach nhi¢m ghi nhan, ki€m tra, xac thuc va
khoa can cudce dién tir ngay sau khi nhan dugc yéu cau khoa can cude dién tu cua
cong dan trén hé thong dinh danh va xac thuc dién t.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc d6i véi trudong hop khéa cin cude dién
tu theo d€ nghi cta co quan ti€n hanh t6 tung, co quan khac c6 tham quyén.

4.5. Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

- Cong dan c6 can cuoc dién tu;

- Co quan tién hanh té tung, co quan khac ¢ thAm quyén.

4.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi,
Cong an tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan c6 thdm quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat ty xa
hoi, Bo Cong an.
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4.7. Két qud thyc hién thi tuc hanh chinh:

Thong béo két qua téi co quan dé nghi khoa can cudc dién tir va chu thé bi
khoa can cudc dién tir. Truong hop tir chéi khoa can cude dién tir thi cd van ban
tra 161 va néu ro 1y do.

4.8. Phi, I¢ phi: Khoéng.

4.9. Tén mdu don, madu to khai: Phiéu dé nghi khoa, mé khoa tai khoan
dinh danh dién tr, cin cude dién tir (mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh )
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién ti).
Phiéu nay 13 biéu mau dudi dang dién tir dbi v4i truong hop ndp ho so truc tuyén.

4.10. Yéu cdu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.
4.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

5. Mé khoa can cudc di€én tir
5.1. Trinh t thyec hién:

a) Nguoi bi khoa can cude dién tur thuc hién yéu cidu m¢& khoa cin cude
dién ttr tryc tiép tai Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat ty x4 hoi, Cong an
tinh, thanh phé truc thude trung wong hodc thong qua Ung dung dinh danh quéc
gia theo Phiéu dé nghi khéa, md khoa tai khoan dinh danh dién tir, can cude dién
tr (mAu TKO3 ban hanh kém theo Nghij dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xé4c thuc dién tir). Co quan quan 1y cin cudce cé trach
nhi¢m ghi nhan, kiém tra, xac thuc va m& khoa cin cude dién tur ngay sau khi
nhan dugc yéu ciu mé khoéa can cude dién tr cua cong dan trén hé théng dinh
danh va xac thuc dién tur.

b) Mo khéa cin cude dién tir theo dé nghi ciia co quan tién hanh té tung,
co quan khac c6 tham quyén

Budc 1: Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 thim quyén giri vin ban
dé nghi mo khoa can cude dién tir dén Phong Canh sat quan ly hanh chinh veé trat
tu x& hoi, Cong an tinh, thanh pho truc thudc trung wong dé tiép nhan, xur ly.

Budc 2: Trong thoi han 01 ngdy lam viée, ké tir ngay nhan dugc dé nghi
mé khoa cin cude dién tir ciia co quan tién hanh té tung, co quan khic c6 thim
quyén, Phong Canh séat quan ly hanh chinh vé trat tu x& hoi, Cong an tinh, thanh
phé truc thudc trung wong noi tiép nhan dé nghi phai xem xét, chuyén dé nghi mo
khoa cin cude dién tir dén thu truong co quan quan 1y can cudec Bé Cong an dé
xem xét, phé duyét thong qua hé thong dinh danh va xac thuc dién tu.

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé xuit
ctia Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi, Cong an tinh, thanh phé
truc thude trung uwong, thu trudng CO quan quan ly can cudc Bo Cong an xem xet,
phé duyét dbi v6i trudng hop yéu ciu mé khoa cin cude dién tir va thong bao t6i
co quan dé nghi m¢& khda can cudc dién tor va chu thé dugc mé khoa can cude
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dién tr. Truong hop tir chdi md khoa can cude dién tir thi co van ban tra 1o va
néu rd ly do.

5.2. Cach thzc thuc hién:

- Nop hd so tryc tiép;

- Thong qua Ung dung dinh danh qudc gia (VNeID) dbi voi truong hop
cong dan dé nghi moé khoa can cude dién tir cua minh;

- Qua dich vu buu chinh (néu co).

5.3. Thanh phdn, sé lirong ho so:

_ Phiéu dé nghj khoa, m& khoa tai khoan dinh danh dién tir, can cudc dién tir
(mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

5.4. Thoi han gidi quyét:

- Co quan quan ly can cudc co trach nhi¢m ghi nhan, ki€m tra, xac thuc va
mé khéa can cude dién tir ngay sau khi nhdn dugce yéu cau mo khda can cudc
dién tir cuia cong dan trén h¢ thong dinh danh va xéac thyc dién tu.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc dbi vai truong hop mo khoa cin cude
dién tir theo dé nghi cia co quan ti€n hanh t6 tung, co quan khac c6 tham quyén.

5.5. Déi tuwong thuc hién thu tuc hanh chinh:

- Cong dan dang bi khoa can cude dién tu.

- Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 thim quyén.

5.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hjén: Phong Canh sat quan Iy hanh chinh vé trat tu xa hoi,
Cong an tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, Bo Cong an.

5.7. Két qud theee hién tha tuc hanh chinh:

~ Thong bao két qua toi co quan dé nghi mo khoa can cude dién tir va chu
thé dugc md khoa can cude dién tir. Truong hop tir chéi moé khoda can cude dién
tur thi ¢6 van ban tra 161 va néu 10 1y do.

5.8. Phi, I¢ phi: Khong.

5.9. Tén mdu don, mau to khai: Phiéu dé nghi khoa, mé khoa tai khoan dinh
danh dién tir, can cudc dién tor (mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh SO
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tr). Phicu
nay la bi€éu mau dudi dang dién tir dé1 voi truong hop nodp hod so truc tuyen.

5.10. Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khang.

5.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
Xac thuc dién tu.

C. Tha tuc hanh chinh cap huyén

1. Cap tai khoan dinh danh dién tir cho co quan, to chirc
1.1. Trinh tu thyc hién:

Budc 1: Nop ho so

(1) Nguoi dai dién theo phap luat, ngudi dimg dau co quan, t6 chirc, hoic
nguoi dugce nguoi dai dién theo phap luat, ngudi dimg dau uy quyén sir dung tai
khoan dinh danh dién tir mirc d¢ 02 cua minh déng nhép Ung dung dinh danh
quoc gia (VNelD), cung céap céc thong tin theo ‘huong dan va giri yéu cau dé nghi
cap tai khoan dinh danh dién tir cho co quan, t6 chure sau khi dugc sy dong v cla
toan bd nguoi dai dién theo phap luat khic cua t6 chirc (néu c6).

(2) Truong hop nguoi dai dién theo phap luat, nguoi diung dau co quan, to
chirc hodc ngudi dugce uy quyén truc tiép ndp ho so tai Céng an quan, huyén, thi
x3, thanh phd thudc tinh, thanh phé thudc thanh phd truc thudc trung wong (sau
day goi la Cong an cp huyén) thi thyc hién ké khai Phiéu dé nghi cap tai khoan
dinh danh di¢n tor dung cho co quan, t6 churc (mau TKO02 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién
tr) cho can bo tiép nhan.

Budc 2: B6 phan tiép nhan hd so dé nghi cép tai khoan dinh danh dién tur
cua co quan, to chirc gui yéu cau dé nghi cap tai khoan dinh danh dién tir cua co
quan, t6 chirc cho co quan quan 1y dinh danh va xac thuc dién tur.

Budc 3. Co quan quan ly dinh danh va xac thuc dién tur tlen hanh kiém tra,
xac thue thong tin v€ co quan, t6 chirc trong Co so dit liéu qudc gia vé ding ky
doanh nghiép, co so dit liéu qudc gia va co sé dir liéu chuyén nganh khac.

Truong hop thong tin vé co quan, tO chirc chua co trong Co s6 dir liéu
qudc gia vé ding ky doanh nghiép, co s dit liéu qudc gia va co s¢ du licu
chuyén nganh khac thi thong béo cho co quan tiép nhan hd so biét va thuc hién
xac minh thong tin vé co quan, to chirc. Két qua xac minh dé nghi thong bao lai
cho co quan quan ly dinh danh va xac thuc dién tu biét dé quyét dinh viéc cép,
khong cap tai khoan dinh danh dién ti cho co quan, to chirc.

Budc 4. Co quan quan ly dinh danh va xéac thuc dién tir thdng bao két qua
dang ky cap tai khoan dinh danh dién tor cho nguoi thuc hién dang ky qua Ung
dung dinh danh quéc gia hoac s6 thué bao di dong chinh chu hodc dia chi thu
dién tr.

Truong hop khong du diéu kién cap tai khoan dinh danh dién tir thi Co
quan quan 1y dinh danh va xac thuc dién tir thong bao bang vin ban, tin nhin
hodc qua tai khoan dinh danh dién tur cia nguoi thuc hién dang ky.

1.2. Cach thuc thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép;
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- Qua Ung dung dinh danh quéc gia (VNelD);

- Qua dich vu buu chinh (néu cd).

1.3. Thanh phdn, sé luwong ho so:

Phiéu d& nghi cap tai khoan dinh danh dién tir ding cho co quan, t6 chirc
(mau TKO2 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/Nb-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé€ dinh danh va xac thuc dién tir).

1.4. Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 03 ngay lam viéc voi truong hop thong tin can xac thuc vé to
chtrc da c6 trong co s& dit liéu quoc gia, co so dir liéu chuyén nganh;

- Khong qua 15 ngay voi truong hop thong tin can xac minh vé t6 chirc
khong ¢6 trong co s¢ dir liéu quoc gia, co s¢ dir li€u chuyén nganh.

1.5. Déi twong thyec hién tha tuc hanh chinh: Co quan, t6 chiic dugc thanh
1ap hodc dang ky hoat dong tai Viét Nam.

1.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hign: Cong an huyén, quéan, thanh phd, thi x& thudc tinh,
thanh pho thuéc thanh pho truc thude trung wong.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, Bo Cong an.

1.7. Két qua theec hién tha tuc hanh chinh:

~ Co quan quan ly dinh danh va xac thuc dién tur thong bao két qua dang ky

cap tai khoan dinh danh dién tr cho nguoi thuc hién déng ky qua Ung dung dinh
danh quoc gia hoac so thué bao di dong chinh chu hoac dia chi thu dién tur.

Truong hop khong du diéu kién cap tai khoan dinh danh dién tir thi Co
qguan quan ly dinh danh va xé&c thuc dién tir thong bdo bang van ban, tin nhan
hodc qua tai khoan dinh danh dién tir cia ngudi thuc hién dang ky.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong.

1.9. Tén mdu don, mau to khai: Phiéu de nghi cap tai khoan dinh danh dién
tir dung cho co quan, to chic (mau TKO02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).
Phi¢u nay 1a biéu mau dudi dang dién tir d6i v6i truong hop nop hd so truc tuyen.

1.10. Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1.11. Can cwr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tir.

2. Khoéa tai khoan dinh danh dién tir

2.1. Trinh ty thyc hién:
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Budc 1: Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 thim quyén giri Phiéu
dé nghi khoa, mod khoa tai khoan dinh danh dién tir, ciin cude dién tr (mau TKO03
ban hanh kém theo Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé
dinh danh va xé&c thuc dién tir) téi Cong an huyén, quan, thanh phd, thi xa thudc
tinh, thanh phd thudc thanh phé truc thudc trung wong dé tiép nhan, xtr 1y.

Budc 2: Trong thoi han 01 ngay lam viée ké tir ngdy nhén dugc Phiéu dé
nghi khoa, m¢ khoa tai khoan dinh danh dién tr, can cudce dién tu, Cong an cap
huyén noi tiép nhan dé nghi phai xem xét, chuyén dé& nghi khoa tai khoan dinh
danh dién tir dén thu truong co quan quan ly can cudc By Cong an dé xem xét,
phé duyét thong qua hé thong dinh danh va xac thuc dién tir;

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngay nhan dugc dé xuat
ctia COng an cap huyén chuyen dén, thu truong co quan quan ly can cudc Bo
Cong an xem xét, phé duyét doi voi trudng hop yéu cau khoa tai khoan dinh danh
dién tu va thong bao toi co quan dé nghi khoéa tai khoan dinh danh dién tur va chu
thé bi khoa tai khoan. Truong hop tir chdi khoa tai khoan dinh danh dién tir thi cé
van ban tra 161 va néu 1o 1y do.

2.2. Cach thuc thuc hién:

- Nop hod so tryc tiép;

- Qua dich vu buu chinh (néu c6);

2.3. Thanh phdn, sé liwong hé so:

_ Phiéu dé nghj khoa, m¢ khoa tai khoan dinh danh dién tir, can cudc dién t
(mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

2.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc.

2.5. Déi trong thye hién thu tuc hanh chinh:

Co quan tién hanh tb tung, co quan khac ¢6 thim quyén.

2.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Cong an cap huyén.

- Co quan c6 tham quyén: Cyc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat ty xa
hoi, Bo Cong an.

2.7. Két qud theec hién tha tuc hanh chinh:

_ Thoéng bao két qua toi co quan tién hanh td tung, co quan khac co thim
quyén dé nghi khoa tai khoan dinh danh dién tir va chu thé bi khoa tai khoan.
Trudong hop tir chdi khoa tai khoan dinh danh dién tir thi ¢6 van ban tra 161 va néu
ro ly do.

2.8. Phi, I¢ phi: Khéng.
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2.9. Tén mdu don, mau to khai: Phiéu dé nghi khoa, mé khoa tai khoan dinh
danh dién tir, can cudc dién tr (mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

2.10. Yéu cau, diéu kién thyec hién thi tuc hanh chinh: Khong.

2.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé& dinh danh va
xac thuc dién tur.

3. M¢& khoa tai khodan dinh danh dién ti

3.1. Trinh tuw thuc hién:

Budc 1: Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 tham quyén giri Phiéu
dé nghi mo khoéa tai khoan dinh danh dién tir (miu TKO3 ban hanh kem theo
Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xéac thuc
dién tir) toi Cong an cap huyén dé tiép nhan, xir 1y.

Budc 2: Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc Phiéu dé
nghi m¢ khoa tai khoan dinh danh dién tu, Cong an cap huyén noi tiép nhan dé
nghi phai xem x¢t, chuyén dé nghi m¢ khoa tai khoan dinh danh dién tir dén thu
truong co quan quan ly can cudc Bo Cong an dé xem xét, phé duyét thong qua hé
thong dinh danh va xac thuc dién tir;

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc dé xuat
cua COng an cap huyén chuyén dén, thu truéng co quan quan ly cdn cudec Bo
Cong an xem x¢t, phé duyét doi voi truong hop yéu cau mo khoa tai khoan dinh
danh dién t1’1: va thong béo t&i co quan dé nghi mé khoa tai k’hoén dinh danh dién
tor va chu thé tai khoan dinh danh dién tir. Truong hop tir ch6i md khoéa tai khoan
dinh danh dién tur thi c6 van ban tra 161 va néu 1o 1y do.

3.2. Cach thic thuc hién:

- Nop hod so tryc tiép;

- Qua dich vu buu chinh (néu c6);

3.3. Thanh phdn, sé lirong hé so:

Phiéu dé nghi khoa, md khoa tai khoan dinh danh dién tir, can cude dién tor
(mau TKO3 ban hanh keém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

3.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc.
3.5. Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

Co quan, td chirc, cong dan Viét Nam; td chirc, ca nhan nudc ngoai cu tru,
hoat dong trén lanh thé Viét Nam; co quan tién hanh t6 tung, co quan khac cé
tham quyén.

3.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:
- Co quan thuc hién: Céng an cap huyén.
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- Co quan c6 tham quyén: Cyc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, Bo Cong an.

3.7. Két qud theee hién tha tuc hanh chinh:

Thong béo két qua t6i co quan tién hanh t tung, co quan khac c6 thim
quyén dé nghi mé khoa tai khoan dinh danh dién tor va chu thé tai khoan dinh
danh dién tir. Truong hop tir chdi mé khoa tai khoan dinh danh dién tir thi c6 van
ban tra 161 va néu 10 1y do.

3.8. Phi, I¢ phi: Khong.

3.9. Tén mau don, mau to khai: Phiéu dé nghi khoa, m¢ khoa tai khoan dinh
danh dién tir, can cudc dién tor (mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh $6
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

3.10. Yéu cdu, diéu kién thyc hién tha tuc hanh chinh: Khéng.
3.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

4. Khéa can cwoéc dién tir
4.1. Trinh tw thuec hién:

a) Nguoi dugc cép can cuoc di¢n tir thuc hién yéu cau khoéa cin cude dién
tr truc tiép tai CONg an cap huyén hoic théng qua Ung dung dinh danh québc gia
theo Phiéu dé nghi khoa, mé khoa tai khoan dinh danh dién tr, cin cudc dién tir
(mAu TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xé4c thuc dién tir). Co quan quan 1y cin cudce cé trach
nhi¢m ghi nhén, kiém tra, xac thuc va khoa can cude dién tir ngay sau khi nhan
duoc yéu cau khoéa cin cuée dién tir cia cong dan trén hé théng dinh danh va xac
thuc dién tur.

b) Khoa cin cudc dién tir theo dé nghi cua co quan tién hanh té tung, co
quan khac c6 tham quyén

Budc 1: Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac co tham quyén gui vin
ban dé nghi khoa can cudce dién tir dén COng an cap huyén dé ti€p nhan, xur 1y.

Budce 2: Trong thoi han 01 ngay lam vige, ké tir ngay nhan dugc dé nghi
khoa can cude dién tir cia co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 tham
quyén, Cong an cap huyen noi tiép nhan dé& nghi phai xem xét, chuyén dé nghi
khoa cin cuée dién tir dén thu trudng co quan quan ly can cudc By Cong an dé
xem xét, phé duyét thong qua hé thong dinh danh va xac thuc dién tur.

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc dé xuét
cua CoOng an Cap huyén, thu trudng co quan quan 1y can cudc B Cong an xem
xét, ph¢ duyét d61 v6i truong hop yéu cau khoa cin cude dién tir va thong bao toi
co quan dé nghi khéa cin cude dién tir va cong dan. Trudng hop tir chdi khoa cin
cudce dién tir thi co van ban tra 101 va néu rd ly do.
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4.2. Céach thurc thuc hién:
- Nop ho so tryc tiép;

- Thong qua Ung dung dinh danh qudc gia (VNeID) dbi voi truong hop
cbng dan de nghi khda can cudce dién tir cia minh;

- Qua dich vu buu chinh (néu cd).
4.3. Thanh phan, sé lirong hé so:

_ Phicu d¢ nghi khoa, m khoa tai khoan dinh danh dién tir, cin cudc dién tir
(mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

4.4. Thoi han gidi quyét:

- Co quan quan ly can cudc c6 trach nhi¢m ghi nhan, ki€m tra, xac thuc va
khoa can cudce dién tir ngay sau khi nhan dugc yéu cau khoda can cude dién tir cua
cong dan trén hé thong dinh danh va xac thyuc dién tir.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc d6i véi truong hop khoa cin cudc dién
tur theo d€ nghi ciia co quan ti€n hanh t6 tung, co quan khac c6 tham quyén.

4.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Cong dan c6 can cudc dién tu.

- Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 thim quyén.

4.6. Co quan gidi quyét thi tyc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Cong an cap huyén.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, Bo Cong an.

4.7. Két qud thyc hién thi tuc hanh chinh:

_ Thoéng bao két qua t6i co quan tién hanh t6 tung, co quan khic c6 tham
quyén d€ nghi khoa can cude dién tir va chu thé bi khoa can cude dién tir. Truong
hop tir chdi khoéa can cude dién tir thi ¢o6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

4.8. Phi, l¢ phi: Khong.

4.9. Tén mdu don, mau to khai: Phiéu dé nghi khoa, mé khoa tai khoan dinh
danh dién tir, can cudc dién tor (mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh SO
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh ve dinh danh va xac thyc di¢n ttr). Phi€u
nay la bieu mau dudi dang dién tir doi voi trudong hop ndp ho so truc tuyen.

4.10. Y8u cau, diéu kién thuec hién tha tuc hanh chinh: Khéng.

4.11. Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

5. M6 khoa can cwée dién tir
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5.1. Trinh ti thuc hién:

a) Nguoi bi khoa can cude dién tir thyc hién yéu ciu mé khoa cin cudce
dién tir truc tiép tai Cong an cap huyén hoidc thong qua Ung dung dinh danh qudc
gia theo Phiéu dé nghi khoa, mé khéa tai khoan dinh danh dién tr, can cudc dién
tir (miu TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh v& dinh danh va xac thuc dién tir). Co quan quan 1y cin cudc cé trach
nhi¢m ghi nhin, kiém tra, xac thuc va mé khoa cin cude dién ti ngay sau khi
nhan dugc yéu cAdu m& khoa cin cude dién tir cla cong dan trén hé théng dinh
danh va xac thuc dién tir.

b) Mo khéa cin cude dién tir theo dé nghi ciia co quan tién hanh té tung,
co quan khac c6 thim quyén

Budc 1: Co quan tién hanh t tung, co quan khac c6 tham quyén giri vin ban
dé nghi mé khoa can cude dién tir den CONng an cap huyén dé tiep nhan, xtr 1y.

Budc 2: Trong thoi han 01 ngay lam viéce, ké tir ngay nhan dugc dé nghi
m¢& khoa can cudc dién tir ciia co quan ti€n hanh té tung, co quan khac c6 tham
quyén, Cong an cap huyén noi tiép nhan d¢ nghi phai xem xét, chuyén dé nghi
m¢& khoa can cude dién tir dén thu trudng co quan quan 1y can cudc B Cong an
dé xem xé&t, phé duyét thong qua hé thong dinh danh va xac thuc dién tu.

Budc 3: Trong thoi han 02 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan dugc dé xuat
cua Cong an cap huyén, thu truéng co quan quan 1y can cudc Bo Cong an xem
xét, phé duyét doi véi truong hop yéu cau méd khoa can cude dién tir va thong
bdo td1 co quan d€ nghi mé khda can cudce dién tir va cha thé duoc mo khoa can
cuoc dién tu. Trudong hop tir choi moé khda can cude dién tir thi c6 van ban tra 101
va néu rd ly do.

5.2. Cach thic thuc hién:

- Nop hod so tryc tiép;

- Théng qua Ung dung dinh danh quéc gia (VNelID) ddi véi truong hop
cong dan d¢ nghi mo khoa can cude dién tir ciia minh;

- Qua dich vu buu chinh (néu cd).

5.3. Thanh phdn, sé lirong hé so:

Phicu dé nghi khéa, m& khoa tai khoan dinh danh dién i, cin cudce dién tir
(mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

5.4. Thoi han giai quyét:

- Co quan quan ly can cudc co6 trach nhi¢ém ghi nhan, kiém tra, xac thuc va
m¢ khoa can cude dién tir ngay sau khi nhan duge yéu cau md khda can cude
di€n tir cuia cong dan trén h¢ thong dinh danh va xac thyc dién tu.

- Trong thoi han 03 ngay lam viéc dol v6i truong hop mo khoa cén cude
dién tir theo dé nghi ctia co quan tién hanh té tung, co quan khac c6 thaim quyén.
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5.5. Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Cong dan dang bi khoa can cude dién ti;

- Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 thaim quyén.

5.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Cong an cap huyén.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, Bo Cong an.

5.7. Két qua thuec hién thi tuc hanh chinh:

_ Thoéng bao két qua t6i co quan tién hanh t(f) tung, co quan khac c6 tham
quyén d€ nghi m¢ khoa can cudce dién tir va chu thé duge mo khoa can cudce dién
tu. Truong hop tir choi mé khoa can cude di¢n tir thi cd van ban trd 161 va néu ro
ly do.

5.8. Phi, I¢ phi: Khong.

5.9. Tén mau don, mau to khai: Phiéu dé nghi khoa, m¢ khoa tai khoan dinh
danh dién tir, can cudc dién tr (mau TKQ3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thyc di¢n tir). Phi€u
nay la biéu mau dudi dang dién tir dé1 voi trudong hop ndp ho so truc tuyén.

5.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khang.

5.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

D. Thii tuc hanh chinh cap xa

1. Khoa tai khoin dinh danh dién t&

1.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Co quan tién hanh té tung, co quan khac c6 tham quyén giri Phiéu
dé nghi khoa, mé khoa tai khoan dinh danh dién tir, can cudce dién tu (mau TKO03
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh
danh va xac thuc dién tir) t6i Cong an xa, phuong, thi tran dé tiép nhan, xir 1y.

Budc 2: Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc Phiéu dé
nghi khoa, m¢ khoéa tai khoan dinh danh dién tir, can cudc dién tir, COng an xa,
phuong, thi trin noi tiép nhan dé nghi phai xem xét, chuyén dé nghi khoa tai
khoan dinh danh dién tir dén thu truong co quan quan 1y cin cuéec B Cong an dé
xem xét, phé duyét thong qua hé thong dinh danh va xac thuc dién tir;

Budc 3: Trong thdi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc dé xuit
ciia Cong an xi, phudng, thi tran chuyén dén, thu truong co quan quan 1y cin
cudc Bo Cong an xem xét, phé duyét ddi véi truong hop yéu cau khoa tai khoan
dinh danh dién tir va thong bao tdi co quan dé nghi khoa tai khoan dinh danh dién
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tir va chil thé bi khoa tai khoan. Trudng hop tir chdi khoa tai khoan dinh danh
dién tir thi c6 van ban trd 161 va néu rd 1y do.

1.2. Cach thuc thuc hién:

- Nop hd so tryc tiép;

- Qua dich vu buu chinh (néu cd).

1.3. Thanh phdn, sé luwong ho so:

_ Phicu d¢ nghi khoa, m khoa tai khoan dinh danh dién tir, cin cudc dién tir
(mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

1.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc.

1.5. Déi twong thyee hién tha tuc hanh chinh:

Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 thim quyén.

1.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Cong an x4, phuong, thi tran.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, Bo Cong an.

1.7. Két qua theec hién tha tuc hanh chinh:

_ Thoéng bao két qua t6i co quan tién hanh t6 tung, co quan khac co thAm
quyén dé nghi khfﬁa tai khoan dinh danh dién t&r va chu thé bi khoa tai khoan.
Trudong hop tir choi khoa tai khoan dinh danh dién tir thi ¢6 van ban tra 161 va néu
rd ly do.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong.

1.9. Tén mau don, mau to khai: Phicu de nghi khoa, mé khoa tai khoén dinh
danh dién tir, can cudc dién tr (mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh soO
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

1.10. Yéu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

1.11. Can cwr phép ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
Xac thuc dién tur.

2. Mé khoa tai khoin dinh danh dién tir

2.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 thim quyén giri Phiéu
dé nghi mo khoéa tai khoan dinh danh dién tir theo Phiéu dé nghi khdéa, mo khoa
tai khoan dinh danh dién tir, cdn cudc dién tir (mau TKO3 ban hanh kém theo

Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xéac thuc
dién tir) té61 Cong an xa, phuong, thi tran dé ti€p nhan, xtr 1y.
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Budc 2: Trong thoi han 01 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc Phiéu dé
nghi khoa, m¢ khoa tai khoan dinh danh dién tu, can cudce dién ti, Cong an xa,
phuong, thi tran noi tiép nhan dé nghi phai xem xét, chuyén d€ nghi m¢ khoa tai
khoan dinh danh dién tir dén thu truéng co quan quan 1y can cudc B§ Cong an dé
xem xé&t, phé duyét thong qua hé thong dinh danh va xac thuc dién tir;

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viée ké tir ngdy nhan dugc dé xuit
cia Cong an xa, phuong, thi tran chuyen dén, thu truong co quan quan ly can
cudc Bo Cong an xem xét, phé duyét ddi véi truong ‘hop yéu cau mo khoa tai
khoan dinh danh dién tur va thong bao toi co quan dé nghi md khoa tai khoan
dinh danh dién tir va chu thé tai khoan dinh danh dién t. Trudong hop tir choi mo
khoa tai khoan dinh danh di¢n tir thi c¢6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

2.2. Céach thuc thuc hién:

- Nop hé so truc tiép;

- Qua dich vu buu chinh (néu co).

2.3. Thanh phan, sé lwong hé so:

_ Phiéu dé nghj khoa, m¢ khoa tai khoan dinh danh dién tir, can cude dién tir
(mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh so 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

2.4. Thoi han gidi quyét: Trong thoi han 03 ngay lam viéc.

2.5. Déi tirong thyc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac ¢6 thAm quyén.

2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Cong an x4, phuong, thi tran.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, Bo Cong an.

2.7. Két qud thyee hién tha tuc hanh chinh:

_ Thoéng bao két qua toi co quan tién hanh té tung, co quan khac co thim
quyén dé nghi m¢ khoa tai khoan dinh danh dién tir va chu thé tai khoan dinh
danh dién tu. Truong hop tir choi mé khoa tai khoan dinh danh dién tir thi ¢6 van
ban tra 161 va néu 16 1y do.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong.

2.9. Tén mdu don, mdu to khai: Phiéu dé nghi khoa, mo khoa tai khoan dinh
danh dién tir, can cudc dién tor (mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh SO
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

2.10. Y8u cdu, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

2.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.
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3. Khoéa can cuwdce dién tir
3.1. Trinh ty theec hign:

a) Nguoi dugce cap can cudc dién tur thye hién yéu cau khoa cin cude dién
tr tryc tiép tai Cong an xa, phuong, thi trin hodc thong qua Ung dung dinh danh
quoc gia theo Phiéu dé nghi khéa, mé khoa tai khoan dinh danh dién tir, can cudc
dién tir (miu TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh sb 69/2024/ND-CP ngay
25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xéc thuc dién tir). Co quan quan 1y cin cude
co trach nhi€ém ghi nhan, kiém tra, xac thuc va khéa cin cude dién tir ngay sau
khi nhan duogc yéu cau khoa cin cudc dién tir cua cong dan trén hé¢ théng dinh
danh va xac thuc dién tir.

b) Khoa cin cudc dién tir theo dé nghi cia co quan tién hanh té tung, co
quan khac c6 tham quyén

Budc 1: Co quan tién hanh t6 tung, co quan khic c6 thAm quyén gui vin
ban dé nghi khoa cin cudc dién tir dén CONng an x4, phudng, thi tran dé tiép nhan,
xu ly.

Budc 2: Trong thoi han 01 ngdy lam viéc, ké tir ngay nhan dugc dé nghi
khoa cin cudc dién tir ctia co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 tham quyén,
Cong an xa, phuong, thi tran noi tiép nhan dé nghi phai xem xét, chuyén dé nghi
khoa cin cude dién tir dén thu truong co quan quan 1y cin cude Bo Cong an dé
xem xét, phé duyét thong qua hé théng dinh danh va xac thuc dién tu.

Bude 3: Trong thoi han 02 ngdy 1am viée ké tir ngdy nhan duoc dé xuat
cua Cong an x&, phuong, thi tran, thi trudng co quan quan ly can cude Bo Cong
an xem xet, phé duyét d6i vé6i trudong hop yéu cau khéa cin cudce dién tir va thong
béo t6i co quan dé nghi khoa cin cude dién tir va cong dan. Trudong hop tir chdi
khoa can cudc dién tir thi ¢6 van ban tra 161 va néu rd ly do.

3.2. Cach thic thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép;

- Thong qua Ung dung dinh danh quéc gia (VNeID) ddi véi truong hop
cong dan de nghi khoa can cudce dién tir cia minh;

- Qua dich vu buu chinh (néu cd).

3.3. Thanh phdn, sé lirong hé so:

Phiéu dé nghi khoa, mé khoa tai khoan dinh danh dién tir, can cudc dién ti
(mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

3.4. Thoi han giai quyét:

- Co quan quan 1y can cudc co trach nhi¢m ghi nhan, kiém tra, xac thuc va
khoa can cudc diénrtfr ngay sau khi nhan dugc yéu cau khoa can cude dién tur cuia
cong dan trén hé thong dinh danh va xac thuc dién tu.
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- Trong thoi han 03 ngay lam vigc doi voi truong hop khoa cin cude dién
tur theo d€ nghi cua co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 tham quyén.

3.5. Déi twong thuc hién thii tuc hanh chinh:

- Cong dan c6 can cudc dién tu;

- Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c¢6 thAm quyén.

3.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Cong an xa, phuong, thi tran.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, Bo Cong an.

3.7. Két qua thuec hién thi tuc hanh chinh:

_ Thoéng bao két qua t6i co quan tién hanh t6 tung, co quan khic c6 tham
quyén d€ nghi khoa can cude dién tir va chu thé bi khoa can cude dién tur. Truong
hop tir chdi khoéa can cude dién tir thi c6 van ban tra 161 va néu ro 1y do.

3.8. Phi, I¢ phi: Khong.

3.9. Tén mdu don, mau to khai: Phiéu dé nghi khoa, m¢ khoa tai khoan dinh
danh dién tir, can cudc dién tir (mau TKQ3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tir). Phiéu
nay la biéu mau dudi dang dién tir dé1 voi trudong hop ndp ho so truc tuyén.

3.10. Y&u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong.

3.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

4. Mé khoa can cude di€én tir

4.1. Trinh tw thuec hién:

a) Nguoi bi khoa cén cude dién tur thyc hién yéu cau mé khéa can cude
dién tu tryc tiep tai Cong an xa, phudng, thi tran hodc thong qua Ung dung dinh
danh quoc gia th~eo Phiéu dé nghi khéa, mo khoa tai khoan dinh danh dién tir, can
cuge dién tir (mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/Nb-CP ngay
25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tr). Co quan quan 1y can cudce
co trach nhi€ém ghi nhan, kiém tra, xac thuc va mé khda can cude dién tir ngay
sau khi nhan dugc yéu cau mo khoa can cudc di¢n tu cia cong dan trén hé thong
dinh danh va xac thuc dién tur.

b) M6 khoa can cude dién tu theo dé nghi cta co quan tién hanh t6 tung,
co quan khac c6 tham quyén:

‘ Budc 1: Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 thim quyén gtri vin ban
deé nghi mé khoa can cude dién tir deén Cong an xa, phuong, thi tran dé tiép nhan,
xu ly.
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Budce 2: Trong thoi han 01 ngay lam viéce, ké tur ngay nhan dugc deé nghi
m¢é khoa can cude dién tir clia co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 tham
quyén, Cong an xa, phuong, thi tran noi tiép nhan dé nghi phai xem xét, chuyén de
nghi m¢ khoa can cude dién tir dén thu truéng co quan quan 1y cin cude BO Cong
an dé xem xét, phé€ duyét thong qua hé thong dinh danh va xac thyc dién tir.

Budc 3: Trong thoi han 02 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc dé xuat
cua Cong an xa, phuong, thi tran, thu trudng co quan quan ly can cudc Bo Cong
an xem xé&t, phé duyét doi voi truong hop yéu cdu mé khoda can cude di¢n tir va
thong bdo té1 co quan dé nghi mé khoa can cude dién tir va cha thé dugc méd
khoa can cudc dién t. Truong hop tr choi mé khoa can cude dién tur thi cd van
ban tra 161 va néu 10 1y do.

4.2. Cach thuc thuc hién:

- Nop hé so truc tiép;

- Thong qua Ung dung dinh danh quéc gia (VNeID) déi voi trudng hop
cong dan deé nghi mé khoa can cude dién tir cuia minh;

- Qua dich vu buu chinh (néu co).

4.3. Thanh phan, sé lirong ho so:

Phi€u dé nghi khoa, m& khoa tai khodn dinh danh dién tir, cdn cude dién tix
(mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh so 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

4.4. Thoi hgn gidi quyét:

- Co quan quan ly can cudc co6 trach nhi¢m ghi nhan, kiém tra, xac thuc va
mé khéa can cude dién tir ngay sau khi nhan dugce yéu cau mo khda can cudc
dién tr cua cong dan trén h¢ thong dinh danh va xéc thuc dién tu.

- Trong thoi han 03 ngay 1am viéc dbi voi truong hop mo khoa can cude
dién tir theo dé nghi cta co quan ti€n hanh t6 tung, co quan khac c6 tham quyén.

4.5. Béi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Cong dan dang bi khoa can cude dién tu.

- Co quan tién hanh t6 tung, co quan khac c6 tham quyén.

4.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thuc hién: Cong an xa, phuong, thi tran.

- Co quan c6 tham quyén: Cyc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat ty xa
hoi, Bo Cong an.

4.7. Két qud thyc hién thi tuc hanh chinh:

Thong béo két qua t6i co quan tién hanh t tung, co quan khac c6 tham
quyén dé nghi mé khoda can cudc dién tur va chu thé duge mé khoa can cude dién
ta. Truong hop tir cho1 mé khoa can cude dién tir thi c6 van ban trd 161 va néu rd
ly do.
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4.8. Phi, I¢ phi: Khong.

4.9. Tén mau don, mau to khai: Phiéu dé nghi khoa, mé khoa tai khoan dinh
danh dién tir, can cudc dién tir theo mau TKO3 ban hanh kém theo Nghi dinh §6
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thyc dién tir. Phiéu
nay 13 biéu mau dudi dang dién tir d6i v6i trudng hop ndp ho so truc tuyén.

4.10. Y8u cau, dieu kién thuec hién thi tuc hanh chinh: Khéng.

4.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s§ 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

Il. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
PUQC SUA DOI, BO SUNG

A. Thii tuc hanh chinh cép trung wong

1. Cap tai khoan dinh danh dién tir mirc d6 01 cho céng dan Viét Nam

1.1. Trinh tu thyec hién:

B}J:érc 1: Cong dan Viét Nam su dung thiét bi sb tai va cai dat Ung dung dinh
danh quoc gia (VNelD).

Bugc 2: Cong dan Viét Nam cung cip céac thong tin theo hudng dan trén
Ung dung dinh danh quéc gia (VNelD).

Cong dan Viét Nam nhap thong tin vé sd dinh danh c4 nhan, sb thué bao di
dong chinh chu, dia chi thu dién tir cta cong dén (néu c6); ké khai thong tin theo
hudng dan trén Ung dung dinh danh quéc gia (VNelD).

Budgc 3: Cong dan Viét Nam thu nhan anh khudn mit théng qua thiét bi s6

Budc 4: Cong dan Viét Nam giri yéu cau dé nghj cp tai khoan dinh danh
di¢én tir t6i co quan quan ly dinh danh va xac thuc dién tir qua Ung dung dinh
danh quoc gia (VNelD).

Buac 5: Co quan quan ly dinh danh va xac thyc dién tu tién hanh kiém tra,
xac thyc thong tin cong dan dé nghi cap tai khoan dinh danh dién tir va thong bao
két qua dang ky tai khoan qua Ung dung dinh danh qudc gia hoic qua s6 thué bao
di dong chinh chu hodc dia chi thu dién tu.

Thoi gian tiép nhan hd so: Thuc hién 24h/ngay, tat ca cac ngay trong tuan.
1.2. Cach thuc thuc hién:

, Cong dan Viét Nam dang ky tai khoan dinh danh dién tir mic do 1 truc
tuyeén thong qua ung dung VNelD.

~1.3. Thanh phan, so hrong ho so: Cung cp cac thdng tin theo huéng dan
trén Ung dung dinh danh quéc gia (VNelD).

1.4. Thoi hgn gidi quyét: Khong qua 01 ngay lam viéc.
1.5. Péi twong thyc hién thu tuc hanh chinh: Céng dan Viét Nam
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1.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: Cuc Canh sat quan 1y hanh
chinh veé trat tu xa hoi, Bo Cong an.

1.7. Két qud thuec hién tha tuc hanh chinh:

Thong bao ké:[ qua ding ky tai khoan qua Ung dung dinh danh quéc gia
(VNelD) hodc qua so0 thué bao di dong chinh chu hoac dia chi thu dién t.

1.8. Phi, I¢ phi: Khéng.
1.9. Tén mdu don, mau to khai: Khong.
1.10. Y8u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dai dién, ngudi giam ho sir dung s6 thué bao di dong chinh chu va tai
khoan dinh danh dién tir mtirc 46 02 cia minh dé ké khai, dang ky cap tai khoan
dinh danh dién tir mac d6 01 cho ngudi nudce ngoai dudi 14 tudi, ngudi duge gidm
ho, nguoi duoc dai dién thong qua Ung dung dinh danh quéc gia.

1.11. Can cur phép ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

2. Cap tai khoan dinh danh dién tir mirc @9 02, ciin cwéc dién tir cho
cong dan Viét Nam

2.1. Trinh ty thuc hién:

a) Bdi voi cong dan da duoc cip the Can cuéc cdng dan gan chip dién ti,
thé can cudc.

Bugc 1: Cong dan Viét Nam dén Trung tam dir ligu quoc gia vé dan cu,
Cuc Canh sat Quan ly hanh chinh v¢ trat tu x& hoi dé nghi dang ky tai khoan dinh
danh dién tr mac d0 2, can cudc dién tu.

Budgc 2: Cong dan xuat trinh thé Cian cudc cong dan gan chip dién tir, the
can cudc con hiéu lyc va cung cip day da, chinh xac théng tin trén Phiéu dé nghi
cap tai khoan dinh danh dién tir (mau TKOl ban hanh kém theo Nghi dinh 5O
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tir);
trong d6 cung cap rd s thué bao di dong chinh chu, dia chi thu dién tir ctia cong
dan (néu c6) va thong tin khac dé nghi tich hop vao cin cude dién tir (néu ¢6 nhu
cau) cho can bd tlep nhan.

Budc 3: Can b tiép nhan nhap thong tin cong din cung cap vao hé thong
dinh danh va xéc thuc dién tir dé xac thuc; xac thuc anh khudén mit, van tay cua
cong dan dén lam thu tuc véi Co sé dit lidu can cude va khiang dinh sy dong y
dang ky tao lap tai khoan dinh danh dién tr, can cudc dién t.

Budc 4. Co quan quan 1y dinh danh va xac thuc dién tir tién hanh kiém tra,
xac thuc thong tin cong dan dé nghi cap tai khoan dinh danh dién tir mirc d6 02,
cin cudc dién tir va thong bao két qua ding ky cip tai khoan dinh danh dién tir
mirc d6 02, cin cude dién tir qua Ung dung dinh danh qudc gia hoic sb thué bao
di dong chinh chu hodc dia chi thu dién tu.
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b) P4i Vi cong dan chua dugc cap thé can cude cong dan gan chip dién
tw, the can cuge: Co quan Cong an tien hanh cap tai khoan dinh danh dién te muc
d6 2, can cudce dién tir cung vai tha tuc cap thé can cudc.

Thoi gian tiép nhan hd so: Gid hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén
thar 6 (trir cAc ngay nghi I€, tét theo quy dinh cua phap luat).

2.2. Cach thuc thuc hién:

Cong dan tryc tiép dén Trung tam dir liéu quoc gia vé dan cu, Cuc Canh
sat quan ly hanh chinh ve trat tu xa hoi dé thuc hién cap tai khoan dinh danh dién
tr murc do 02, can cudc dien tu.

2.3. Thanh phdn, sé lirong ho so:

- Cong dan xuat trinh thé Cin cudéc cong dan gan chip dién tir, the can
cudc con hi¢u lyc va cung cap day du, chinh xac thong tin trén Phicu dé nghi cap
tai khoan dinh danh dién t¢ (mau TKO 1‘ ban hanh kém theo Nghi dinh s6
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh v¢ dinh danh va xac thyc dién tr); trong
do cung cap 10 s6 thué bao di dong chinh chu, dia chi thu dién tir cua cong dan
(néu c6) va thong tin khac dé nghi tich hop vao can cudc dién tir (néu c¢6 nhu cau).

- Truong hop cong dan chua dugc cap thé Can cudc cong dan gan chip
dién tu, thé can cudc: cong dan chuan bi ho so va thuc hién dong thoi thu tuc
“cap tai khoan dinh danh dién tr mire d6 2, can cude dién tu cho cobng dan Viét
Nam” cung véi thu tuc cap thé can cudc.

2.4. Thoi han gidi quyét:

Khong qua 03 ngay lam viéc véi truong hop cong dan cé the can cude
cong dan gan chip, the can cude con hiéu luc; khong qua 07 ngay lam viéc voi
truong hop cong dan chua c6 the Can cude cdng dan gan chip, the can cudc hodc
thé Can cudc cbng dan gan chip, thé can cudc da hét hiéu luc.

2.5. Déi tirong thyc hién thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam

2.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cuc Canh sat quan ly hanh
chinh ve trat tu xa hoi, B Cong an.

2.7. Két qud thuec hién tha tuc hanh chinh:

Thong bao két qua dang ky cap tai khoan dinh danh dién tir mure d6 02, can
cudc dién tor qua Ung dung dinh danh quéc gia (VNelD) hoidc sd thué bao di
dong chinh chu hodc dia chi thu dién tu.

2.8. Phi, I¢ phi: Khong.

2.9. Tén mau don, mdu to khai: Phiéu dé nghi cp tai khoan dinh danh dién
tr (mau TKO1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/Nb-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién t).

2.10. Y8u cdu, diéu kién thuc hién thy tuc hanh chinh:

- Nguoi dudi 14 tudi, ngudgi duoc glam hd, ngudi duoc dai dién cung
ngudi dai dién hodc nguoi giam ho cia minh dén Trung tdm di liéu quéc gia vé
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dan cu, Cuc Canh sat Quan ly hanh chinh vé trat ty xa hoi dé 1am thu tuc cap tai
khoan dinh danh dién t&r mirc d 02, can cudc dién tu.

- Nguoi dai dién, ngudi giam ho st dung s6 thué bao di dong chinh chu
ciia minh dé ké khai, dang ky cép tai khoan dinh danh dién tor mirc do 02, can
cudc dién tr cho cong dan Viét Nam 1a nguoi dudi 14 tudi, ngudi duge gidm ho,
nguoi dugc dai dién.

2.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

3. Cép tai khoan dinh danh dién tir mirc @6 02 cho ngudi nwéc ngoai
3.1. Trinh tuw thuc hién:

Budc 1: Nguoi nudc ngoai dén co quan quan 1y xuat nhap canh thudc Bo
Cong an dé nghi cap tai khoan dinh danh dién t& mtrc do 2.

Budc 2: Nguoi nudc ngoai xuat trinh ho chiéu hoac glay to co gia tri di lai
qudc té; cung cap day du, chinh xac thong tin trén Phiéu dé nghi cap tai khoan
dinh danh dién t&r (mau TKO1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/NP-CP
ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thyc dién tir); trong d6 cung cip rd
s6 thué bao di dong chinh chu, dia chi thu dién tir ctia cong dan (néu c6) va thong
tin khac dé nghi tich hop vao Ung dung dinh danh quéc gia cho can b tiép nhan.

Budc 3: Can b tiép nhan nhap thong tin ngudi nude ngoai cung cip vao hé
thong dinh danh va xac thyc dién tir; thu nhan anh khuén mit, thu nhan van tay cua
nguodi nudc ngoai dén dé thuc hién xac thuc véi Co so dit lidu qudc gia vé xuit
nhap canh va khang dinh su dong ¥ dang ky tao 1ap tai khoan dinh danh dién ti.

Budc 4: Co quan quan Iy xuit nhap canh giri yéu cau cip tai khoan dinh
danh dién tur ti co quan quan ly dinh danh va xac thuc dién tu.

Buac 5: Co quan quan ly dinh danh va xac thyc dién tir thong bao két qua
dang ky tai khoan qua Ung dung dinh danh quoc gia (VNeID) hodc s6 thué bao
di dong chinh chu hodc dia chi thu dién tu;

Thoi gian tiép nhan hd so: Gid hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén
thir 6 (trir cac ngay nghi 18, tét theo quy dinh cua phap luat).

3.2. Céach thic thuec hién:

Nguoi nudc ngoai truc tiép dén co quan quan 1y xudt nhap canh thudc Bo
Cong an deé thuc hién dang ky cap tai khoan dinh danh dién tar muc do 02.

3.3. Thanh phan, sé lirong ho so:

Nguoi nudc ngoai xuat trinh ho chiéu hodc gidy to co gia tri di lai qudc té;
cung cap day du, chinh xac thong tin trén Phic¢u dé nghi cap tai khoan dinh danh

dién tr (mau TKO1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay
25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tir); trong d6 cung cap rd sb
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thué bao di dong chinh chi, dia chi thu dién tir ctia cong dan (néu c6) va thong tin
khéac dé nghi tich hgp vao tai khoan dinh danh di¢n tr.

3.4. Thoi han gidi quyét:

Khéng qua 03 ngay 1am viéc v6i truong hop cép tai khoan dinh danh dién
tor murc d 02 da c6 thong tin vé anh khuoén mdt, van tay trong Co s¢ dir li€u quoc
gia v€ xuat nhap canh;

Khong qua 07 ngay lam viéc véi trudng hop cip tai khoan dinh danh dién
tor muc d§ 02 nhung chua c6 thong tin vé anh khuon mét, van tay trong Co s¢ dir
liéu quoc gia v€ xuat nhap canh.

3.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi nudc ngodi da duoc cap thé thuong tra, thé tam tra tai Vit Nam.,

3.6. Co quan gidi quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Cuc Quan ly xuat nhap canh, Bo Cong an.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, Bo Cong an.

3.7. Két qua thyee hién tha tuc hanh chinh:

Thong bao két qua ding ky tai khoan qua Ung dung dinh danh qudc gia
(VNelID) hodc s6 thué bao di dong chinh chu hodc dia chi thu dién tir.

3.8. Phi, I¢ phi: Khong.

3.9. Tén mdu don, mau to khai: Phiéu dé nghj cap tai khoan dinh danh dién
tr (mau TKO1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tt).

3.10. Y8u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

- Nguoi nude ngoai 1a ngudi dudi 14 tudi, ngudi duoc giam ho, nguoi
duogc dai d’ién cung nguoi dai dién hoac nguéi gidm ho cua minh dén co quan
quan ly xuat nhap canh thuéc B6 Cong an dé lam thu tuc cap tai khoan dinh danh
dién t&r muc do 02;

- Ngu:’()i dai di€n, nguodi gi’ém ho su dung s6 thué bao di dong chinh chu
cua minh dé ké khai, ding ky cap tai khoan dinh danh di¢n t&r muc do 02 cho
ngudi nudc ngoai la nguoi tor da 06 tuoi dén dudi 14 tudi, nguoi duoc giam ho,
ngudi dugc dai dién.

3.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

4. Két ndi véi hé thong dinh danh va xac thwe dién tir

4.1. Trinh ty thuc hién:
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Buoc 1: Co quan nha nudc, t6 chirc chinh tri, té chire chinh trj - xa hoi, t6
chue cung cap dich vu cong giri van ban dé nghi két ndi ti co quan quan ly dinh
danh va xac thyc di¢n tu, trong d6 néu rd pham vi, muc dich thyc hién két ndi va
gidy to, tai liéu chirng minh dap tng diéu kién thuc hién két néi.

Budc 2: Co quan quan Iy dinh danh va xac thuc dién tir tiép nhan vin ban
cua co quan, to chire dé nghi két noi.

Bude 3: Cian cir vao diéu kién thuc hién két ndi, pham vi, muc dich thuc
hi@n két noi; co quan quan ly dinh danh va xac thuc dién tir to6 chic tham dinh,
kiem tra thuc te.

Budc 4: Can cu két qua tham dinh, kiém tra thyc té, co quan quan 1y dinh
danh va xac thyc dién tu xem xet, quyet dinh cho phép thuc hién ket noi bang van
ban; néu khong dong y thi phai tra loi bang van ban va néu rd ly do.

Thoi gian tiep nhan ho so: Gio hanh chinh cac ngay lam vigc tir thar 2 dén
thar 6 (trir cac ngay nghi l€, tét theo quy dinh cua phap luat).

4.2. Céach thuc thuc hién:

- Nop hd so tryc tiép tai Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa hoi.

- Nop hd so tryc tuyén, qua buu chinh (néu co).

4.3. Thanh phan, sé lieong hé so:

a. Thanh phan ho so:

- Vin ban dé& nghi két ndi téi co quan quan 1y dinh danh va xac thuc dién
tu, trong d6 néu rd pham vi, muc dich thuc hién két noi.

- Tai liéu chirng minh diéu kién vé co so ha trﬁng, hé théng thong tin dé két
noi; dicu kién bao dam an toan theo tiéu chi hé thong théng tin cap do 3 tro 1én
theo quy dinh cua phéap luat.

b. S6 luong hd so: 01 (mot) bo.

4.4. Thoi han gidi quyét:

- Trong thoi han 30 ngdy ké tir ngay nhan dugc dé nghi két ndi, co quan
quan ly dinh danh va xac thyuc dién tir xem Xét, quyet dinh cho phép thuc hién ket
noi bang van ban.

- Truong hop co so dir liu, hé thong thong tin cta co quan, to chic da dugc

ket nbi v6i Co sé dir liéu qudc gia vé dan cu thi thoi han xem xét, cho phép két
n6i khong qua 07 ngay lam viéc.

- Néu khdng dong y thi phai tra 101 bang van ban va néu ré ly do.

4.5. Béi twong thuc hién tha tuc hanh chinh:

Co quan nha nudc, t0 chirc chinh tri, t0 chirc chinh trj - xa hdi, t0 chirc
cung cap dich vu cong.

4.‘6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cuc Canh sat quan ly hanh
chinh veé trat tu xa hoi, Bo Cong an.
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4.7. Két qud thyc hién thi tuc hanh chinh:

Vin ban chap thuan cho phép thuc hién két ndi véi hé théng dinh danh va
xac thuc dién tur.

4.8. Phi, I¢ phi: Khoéng.

4.9. Tén mdu don, mau to khai: Vian ban dé nghi két ndi toi co quan quan ly
dinh danh va xac thuc dién tu, trong d6 néu rd pham vi, muc dich thuc hién két noi.

4.10. Y8u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Hé théng thong tin dang quan 1y dép tmg yéu cau bao dam an toan hé
thong thong tin t61 thi€u cap do 3 theo quy dinh cua phap ludt vé bao dam an toan
h¢ thong thong tin theo cap dog.

4.11. Can cur phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

5. Cap gidy xac nhin di diéu kién kinh doanh dich vu xac thue dién tir:
5.1. Trinh t thyec hién:

Budc 1: T6 chic, doanh nghiép nop 01 bo hd so dé nghi cap gidy xac nhan
du diéu kién kinh doanh dich vu xac thuc dién ta truc tiép hoic qua hé théng buu
chinh vé B Cong an hozc nop hd so qua Cong dich vu cdng québc gia, Cong dich
vu cong B Cong an.

Buoc 2: Truong hop h‘é) so chua ddy du, hop 1¢, trong thoi han 03 ngay lam
vige k& tir ngay nhén dugc ho so, Bo Cong an c6 trach nhiém théng bao bang van
ban cho t6 chirc, doanh nghiép dé bo sung ho so;

Bude 3: Trong thoi han 03 ngay 1am viéc ké tir ngay nhan duoc hd so hop
1€, B0 Cong an c¢o6 trach nhiém lay y ki€n cta cac by, co quan ngang bd co6 lién
quan bang van ban;

Budc 4: Trong thoi han 10 ngay ké tur ngay nhan dugc van ban cua Bo
Cong an, bg, co quan ngang b co6 trach nhiém ki€m tra, tham dinh va c6 y kién
trd 101 bang van ban gui Bo Cong an;

Budc 5: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du hé so hop 18, Bo Cong
an thuc hién viéc thAm dinh, kiém tra thuc té tai t6 chuc, doanh nghiép va cap
Gidy xac nhan du diéu kién kinh doanh dich vu xac thyc dién tir theo mau
XT03 tai Phy lyc ban hanh kém theo Nghi dinh sb 69/2024/ND-CP  ngay
25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu cho t6 chure, doanh nghiép
dua di€u kié€n; truong hop tu choi phai co6 thong bao bang van ban néu 1o ly do.

Thoi gian tiép nhan hd so: Gid hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén
tha 6 (trir cAc ngay nghi I€, tét theo quy dinh cuaa phap luat).

5.2. Céach thic thuc hién:

- Nop ho so tryc tiép;
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- Nop hé so truc tuyén qua Cong dich vu coéng quéc gia, Cong dich vu
cong Bo Cong an;

- Nop hd so qua hé thong buu chinh vé B6 Cong an (néu co).
5.3. Thanh phan, sé lirong ho so:
a. Thanh phan h so:

- To khai d& nghj cip gidy xéc nhan du diéu kién kinh doanh dich vu xéc
thyc dién tir (mau XTO1 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay
25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).

- D¢ 4n va cdc gidy t0, tai ligu chimg minh viéc dap ing dicu kién quy dinh
tai khoan 2, khoan 3 Dicu 23 Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy
dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu.

b. S6 lugng hd so: 01 (mdt) bo.

5.4. Thoi han gidi quyét: 30 ngay ké tir ngay nhan da hé so hop 1é.

5.5. Poi twong thuc hién thi tuc hanh chinh:

Pon vi sy nghi¢p cong 1ap, doanh nghiép trong Cong an nhan dan.

5.6. Co quan thut hién thu tuc hanh chinh: Cuc Canh sat quan ly hanh
chinh veé trat tu xa hoi, Bo Cong an.

5.7. Két qua thyec hién tha tuc hanh chinh:

Gidy xac nhan du dieu kién kinh doanh dich vu xéc thuc dién tir (mau
XTO03 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh
vé dinh danh va xac thuc dién tu).

5.8. Phi, I¢ phi: Khong.

5.9. Tén mau don, mau to khai:

To khai @& nghi cap gidy xac nhan du diéu kién kinh doanh dich vu xac
thuc dién tir (mau XTO01 ban hanh kem theo Nghi dinh so 69/2024/Nb-CP ngay
25/@/2024 quy dinh yé dinh danh va xac thucq dién tu). Truong hop ndp ho so truc
tuyén thi str dung biéu mau nay dudi dang biéu mau dién tu.

5.10. Y8u cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

a. biéu kién vé t6 chic, doanh nghiép: Pon vi su nghiép cong lap, doanh
nghiép trong Cong an nhan dan.

b. Biéu kién vé nhan su:

- Nguoi ding dau to chire, ngudi dai dién theo phap luat ctia doanh nghiép
la cong dan Viét Nam, thuong tra tai Viét Nam;

- T6 chirc, doanh nghi€p phai c6 nhan su c6 béng dai hoc tro 1én chuyén
nganh an toan thong tin hodc cong ngh¢ thong tin hodc dién tur vién thong chiu

trach nhiém cung cip dich vu, quan tri hé thong, van hanh hé thdng, bao dam an
toan thong tin ctia hé thong.



35

c. Pidu kién vé co so vat chat, trang thiét bi k¥ thuat, quy trinh quan Iy
cung cap dich vu va phuong 4n bao ddm an ninh, trat ty:

T6 chirc, doanh nghiép dé nghi cap gidy xac nhin phai c6 Dé an hoat dong
cung cip dich vu bao gdm cac ndi dung sau: Phuong an, quy trinh hoat dong
cung cdp dich vu xac thuc dién tir bao gom thuyét minh hé thdng céng nghé
thong tin; thuyét minh phuong an k¥ thuat vé giai phap cong nghé; phuong an
luu trir, bao ddm tinh toan ven dir li€u, bao ddm an ninh an toan thong tin cua hé
théng cung cép dich vu; phuong an bao v¢ dit liéu ca nhan, td chue; phuong an
bdo ddm an ninh, trat ty; phuong 4n phong chdy va chita chdy, du phong tham
hoa va bao dam van hanh 6n dinh, thong sudt dich vu xac thuc dién tir; trang thiét
bi k¥ thuat phai dugc dat tai Viét Nam va dugc kiém dinh an ninh an toan thong
tin theo quy dinh cua phép luit.

5.11. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

6. Thay d6i ndi dung gidy xac nhan da diéu kién kinh doanh dich vu
xac thwe dién tir

6.1. Trinh ty thuc hién:

Budc 1: To chuc, doanh nghiép nop 01 b hd so dé nghi thay doi ndi dung
gidy xéac nhan du dleu kién kinh doanh dich vu xéc thuc dién tir truc tiép hoic qua
hé thong buu chinh vé Bd Cong an hoic nop hd so qua Cong dich vu cong qudc
gia, Cong dich vu céng Bo Cong an.

Budc 2: Truong hop to chitc, doanh nghiép thay doi mot trong cic théng
tin vé nguoi dai dién theo phap luat, dia chi tru sd, tén giao dich thi trong thoi
han 10 ngay ké tir ngay nhan du ho so hop 18, B Cong an c6 trach nhiém tham
dinh, cdp xac nhan du diéu kién kinh doanh dich vu x4c thuc dién tir cho t6
chirc, doanh nghiép du diéu kién; trudng hop tir chdi thay doi phai thong bao
bang van ban va néu rd ly do.

Budc 3: Trudng hop t6 chic, doanh nghiép thay d6i mot trong cac thong
tin vé phuong an, quy trinh hoat dong cung cip dich vu xic thuc dién ta quy
dinh tai khoan 3 Diéu 23 Nghi dinh s6 69/2024/NB-CP ngay 25/6/2024 quy dinh
vé dinh danh va xac thyc dién tir thi trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du
hd so hop 1€, BO Cong an thuc hién viéc tham dinh, 1éy y kién bo, co quan
ngang bo co lién quan, kiém tra thuc té va cap gidy xac nhan du diéu kién kinh
doanh dich vu xac thuc dién tir cho t6 chirc, doanh nghiép du diéu kién; truong
hop tir chdi thay dbi phai théng bao bang vin ban va néu 16 1y do.

Thoi gian tiép nhan hd so: Gid hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén
thr 6 (trir cac ngay nghi I8, tét theo quy dinh cua phap luat).

6.2. Cach thuc thic hién:
- Nop ho so tryc tiép;
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- Nop hé so truc tuyén qua Cong dich vu céng quéc gia, Cong dich vu
cong Bo Cong an;

- Nop hd so qua hé thong buu chinh vé B6 Cong an (néu co).

6.3. Thanh phan, sé lirong hé so:

a. Thanh phan h so:

- To khai d& nghi cAp lai, thay doi gidy xac nhan du diéu kién kinh
doanh dich vu xac thuc dién t&r (mau XT02 ban hanh kém theo Nghi dinh s6
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién ti).

- Gidy t0, tai liéu c6 gié tri phap 1y chimg minh noi dung thay d6i thong tin.

b. Sb lwong ho so: 01 (mot) bd.

6.4. Thoi han gidi quyét:

- 10 ngay ké tir ngay nhan da ho so hop 1€ vai trudng hop t6 chirc, doanh

nghiép thay d6i mot trong cac thong tin vé ngudi dai dién theo phap luat, dia chi
tru s&, tén giao dich.

- 30 ngay ké tir ngay nhan du hd so hop 1€ vai trudng hop t6 chirc, doanh
nghiép thay d6i mot trong céc thong tin vé phuong an, quy trinh hoat déng cung
cap dich vu xé&c thyc dién ti quy dinh tai khoan 3 Piéu 23 Nghi dinh s
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xéc thuc dién tir.

6.5. Déi tirong thyc hién tha tuc hanh chinh:
Tb chirc, doanh nghiép kinh doanh dich vu x4c thuc dién tu.

6.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cuc Canh sat quan ly hanh
chinh veé trat tu xa hoi, Bo Cong an.

6.7. Két qud thuec hién tha tuc hanh chinh:

Gidy xac nhan du dieu kién kinh doanh dich vu xéc thuc dién tir (mau
XTO03 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh
ve dinh danh va xac thuc dién tuw).

6.8. Phi, I¢ phi: Khong.

6.9. Tén mdu don, mau to khai:

T& khai dé nghi cap lai, thay doi gidy xac nhan du diéu kién kinh doanh
dich vu xac thyc dién to (mau XTO02 ban hanh kém theo Nghi dinh so
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thyc dién tu).
Trudng hop nop ho so truc tuyén thi sir dung biéu mau nay dudi dang biéu mau
dién tur.

6.10. YEu cdu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh:

~ Gidy x4c nhan du diéu kién kinh doanh dich vu xéc thyc dién ti dugc thay
doi ndi dung trong truong hop to chirc, doanh nghiép thay doi mét trong cac
thong tin vé nguoi dai dién theo phép luat, dia chi tru sé, tén giao dich, phuong an,
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quy trinh dugc Bo Cong an thim dinh theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 23 Nghj dinh
S0 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién t.

6.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé& dinh danh va
xac thuc dién tur.

7. Cap lai gidy xac nhan da diéu kién kinh doanh dich vu xac thwe dién tir
7.1. Trinh ty thyc hién:

Bugc 1: To chtc, doanh nghiép nop 01 bo hd so dé nghi cap lai gidy xac
nhan du diéu kién kinh doanh dich vu xac thuc dién tir truc tiép hoac qua hé thong
buu chinh vé Bo Cong an hoic nop hd so qua Cong dich vu cbng quéc gia, Cong
dich vu cbng Bo Cong an.

~ Budc 2: Truong hop ho so chua day du, hop 1€, Bo Cang an cd thong béo
bang van ban cho t6 chuc, doanh nghiép dé bo sung ho so.

Budgc 3: Bo Cong an xem xét hd so cap lai gidy xac nhan da diéu kién kinh
doanh dich vu xac thuc dién tu.

Budc 4. Bo Cong an cap gidy xac nhan du dieu kign kinh doanh dich vu
xac thuc dién tur cho to chac, doanh nghiép du diéu kién. Truong hop tir choi cap
lai phai théng bao bang van ban va néu rd ly do.

Thoi gian tiép nhan ho so: Gio hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén
thar 6 (trir cac ngay nghi l€, tét theo quy dinh cua phap luat).

7.2. Cach thuc thuc hién:
- Nop ho so tryc tiép;

- Nop hd so truc tuyén qua Cong dich vu cdng quéc gia, Cong dich vu
cong B Cong an;

- Nop hd so qua hé théng buu chinh vé Bo Cong an (néu co).
7.3. Thanh phdn, sé lwong hé so:
a. Thanh phan h so:

- To khai d¢ nghi cap lai/thay doi gidy xéc nhan du diéu kién kinh doanh
dich vu xac thuc dién to (mau XT02 ban hanh kém theo Nghi dinh so6
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xéc thuc dién ti).

- D¢ an va céc giy to, tai li¢u chimg minh viéc dap img diéu kién quy dinh
tai khoan 2, khoan 3 Biéu 23 Nghi dinh s6 69/2024/Nb-CP ngay 25/6/2024 quy
dinh vé dinh danh va xac thyuc dién tur.

b. S6 lugng hd so: 01 (mdt) bo.

7.4. Thoi han gidi quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 18.
7.5. Déi trong thyc hién thi tuc hanh chinh:

Té chirc, doanh nghiép kinh doanh dich vu x4c thuc dién tu.
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7.6. Co quan thuc hién thu tuc hanh chinh: Cyc Canh sat quan ly hanh
chinh veé trat tu xa hoi, Bo Cong an.

7.7. Két qud thyee hién tha tuc hanh chinh:

Gidy xac nhan du diéu kién kinh doanh dich vu xéc thuc dign trr (mau
XT03 ban hanh kem theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh
ve dinh danh va xac thuc dién t).

7.8. Phi, I¢ phi: Khéng.

7.9. Tén mau don, mau to khai:

To khai dé nghj cap lai/thay doi gidy xac nhan du diéu kign kinh doanh
dich vu xac thuc dién tor (mau XTO02 ba‘n hanh kém theo Nghi dinh so
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tu).
Truong hop nép ho so truc tuyen thi sir dung biéu mau nay dudi dang biéu mau
dién tu.

7.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién ths tuc hanh chinh:

, Giéy xac nhan du di@;u kién kinh doanh dich vu xac thuc dién tir duoc cép
lai d61 vo1 trudng hop bi mat hoac bi hu hong khong st dung duogc.

7.11. Can cir phép ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

B. Thi tuc hanh chinh cap tinh

1. Cap tai khoan dinh danh dién tir mirc @ 02, cin cwée dién tir cho
cong dan Viét Nam

1.1. Trinh tu thuc hién:

a) DPoi véi cong dan da dugc cap the Can cude cong dan gan chip dién tu,
thé can cudc.

Bugc 1: Cong dan Viét Nam dén Phong Canh sat quan Iy hanh chinh vé
trat tu xa hoi, Cong an tinh, thanh pho truc thudc trung wong dé nghi dang ky tai
khoan dinh danh dién to mac 3 2, can cudce dién tu.

Budc 2: Cong dan xuat trinh thé Can cudéc céng dan gan chip dién tir, the
cin cudc con hiéu lyc va cung cip day du, chinh xac théng tin trén Phiéu dé nghi
cap tai khoan dinh danh dién tir (miu TKO1 ban hanh kém theo Nghi dinh s
69/2024/Nb-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tir);
trong d6 cung cap rd s thué bao di dong chinh chu, dia chi thu dién tir ciia cong
dan (néu c6) va thong tin khac dé nghi tich hop vao cin cude dién tir (néu c6 nhu
cau) cho can bd t1ep nhan.

Budc 3: Can b tiép nhan nhap thong tin cong din cung cap vao hé thong
dinh danh va xac thuc dién tir dé xac thuc; xac thuc anh khuén mat, van tay ctua
cong dan dén lam thu tuc véi Co so dir liéu can cude va khang dinh su dong y
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dang ky tao 1ap tai khoan dinh danh dién tir, can cude dién tur; in phiéu tiép nhan
ho so va hen tra két qua.

Budc 4. Co quan quan 1y dinh danh va xac thuc dién tir tién hanh kiém tra,
xac thuc thong tin cong dan dé nghi cép tai khoan dinh danh dién tir mic do 02,
cin cudc dién tir va thong bao két qua ding ky cip tai khoan dinh danh dién tir
mirc d6 02, cin cude dién tir qua Ung dung dinh danh quéc gia hodc sé thué bao
di dong chinh chu hodc dia chi thu dién tu.

b) Bdi Vi cong dan chwa duoc cip thé can cudc cong dan gan chip dién
tu, thé can cudce: Co quan Cong an tién hanh cap tai khoan dinh danh dién tir mac
d6 2, can cudce dién tir cung véi tha tuc cap thé can cudc.

Thai gian tiép nhan ho so: Gio hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén
thar 6 (trir cac ngay nghi le, tét theo quy dinh cua phap luat).

1.2. Cach thuc thuc hién:

Cong dan truc tiép den Phong Canh sat quan Iy hanh chinh vé trat tu xa
hoi, Cong an tinh, thanh pho truc thudc trung wong dé thuc hién cap tai khoan
dinh danh dién t& muac do 02, can cudc dién tu.

1.3. Thanh phan, sé lwong hé so:

- Cong dan xuét trinh thé Can cuéc cbng dan gan chip dién ti, thé cin
cudc con hiéu lyc va cung cap day da, chinh xac théng tin trén Phiéu dé nghi cap
tai khoan dinh danh dién tr (mdu TKO1 ban hanh kém theo Nghi dinh sb
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tr); trong
d6 cung cip rd sb thué bao di dong chinh chu, dia chi thu dién tr cia cong dan
(néu co) va thong tin khac dé nghi tich hop vao cin cude dién tir (néu cé nhu ciu).

- Trudng hop cong dan chua duoc cip thé Can cude cong dan gan chip
dién tu, thé can cudc: cong dan chuan bi ho so va thuc hién dong thoi thu tuc
“cap tai khoan dinh danh dién tr mire d6 2, can cude dién tu cho cong dan Viét
Nam” cung véi thu tuc cap thé can cudc.

1.4. Thoi han gidi quyét:

Khéng qué 03 ngay lam viéc voi truong hgp cong dan cd thé can cudc
cong dan gan chip, the can cude con higu luc; khong qua 07 ngay lam viéc voi
truong hop cong dan chua c6 the Can cudc cdng dan gan chip, the can cudc hodc
thé Can cudc cong dan gan chip, thé can cude da hét hi¢u luc.

1.5. Péi twong thiee hién thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam

1.6. Co quan giai quyét thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé trat ty xa hoi,
Cong an tinh, thanh pho truc thudc trung wong.

- Co quan c6 thdm quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat ty xa
hoi, Bo Cong an.

1.7. Két qud thuec hién tha tuc hanh chinh:
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Thong bao kef:t quéa dang ky cap tai khoan dinh danh dién tir mirc d6 02, can
cude dién tir qua Ung dung dinh danh quoc gia (VNelID) hodc so thué bao di
dong chinh chu hoac dia chi thu dién tu.

1.8. Phi, I¢ phi: Khéng.

'1.9. Tén mdu don, madu to khai: Phiéu dé nghi cp tai khoan dinh danh dién
tir (mAu TKO1 ban hanh kém theo Nghi dinh s 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién ti).

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Ngudi dudi 14 tudi, nguoi dugc giam ho, nguoi duoc dai dién cing ngudi
dai dién hoac ngudi giam ho ctia minh dén Phong Canh sat quan ly hanh chinh vé
trat tu x& hoi, Cong an tinh, thanh phé truc thudc trung wong dé lam tha tuc cap
tai khoan dinh danh dién tir mac do 02, can cudc dién tur.

Nguodi dai dién, nguoi gidm hd su dung sb thué bao di dong chinh chu cua
minh dé ké khai, dang ky cap tai khoan dinh danh dién tir mac do 02, cin cudc
dién tir cho cong dan Viét Nam la nguoi duoi 14 tudi, nguoi dugc giam hg, ngudi
duoc dai dién.

1.11. Can cir phép ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

2. Cép tai khoan dinh danh dién tir mirc d6 02 cho ngudi nwéc ngoai
2.1. Trinh tu thuc hién:

Budc 1: Nguoi nude ngoai dén co quan quan ly Xuat nhap canh, Céng an
tinh, thanh phé truc thudc trung wong dé nghi cip tai khoan dinh danh dién to
muc do 2.

Bude 2: Nguoi nudc ngoai xudt trinh ho chiéu hodc gidy to co gia tri di lai
qudc té; cung cap day du, chinh x4c thong tin trén Phiéu dé nghi cip tai khoan
dinh danh dién tor (mau TKOl ban hanh kém theo Nghi dinh 5O 69/2024/ND-CP
ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xéac thuc dién tir); trong d6 cung cap 1d
50 thué bao di dong chinh chu, dia chi thu dién tr cua cong dan (néu co) va thong
tin khac dé nghi tich hop vao Ung dung dinh danh quéc gia cho can b tiép nhan.

Budc 3: Can bo tiép nhan nhap thong tin ngudi nudc ngoai cung cip vao
hé théng dinh danh va xac thuc dién tir; thu nhan anh khuén mat, thu nhén van tay
clia ngudi nudc ngoai dén dé thuc hién xac thuc véi Co so dir lidu qubc gia vé xuat
nhap canh va khang dinh su dong ¥ dang ky tao lap tai khoan dinh danh dién tir.

Budc 4: Co quan quan ly xuat nhap canh gui yéu cau cap tai khoan dinh
danh dién tur t6i co quan quan ly dinh danh va xac thuc dién tu.

Budc 5: Co quan quan 1y dinh danh va xac thuc dién tr thong bao két qua
dang ky tai khoan qua Ung dung dinh danh quoc gia (VNeID) hodc s6 thué bao
di dong chinh chu hodc dia chi thu dién tu;
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Thoi gian tiép nhan ho so: Gio hanh chinh cac ngay 1am viéc tir thir 2 dén
thar 6 (trir cAc ngay nghi I¢, tét theo quy dinh cua phap luat).

2.2. Cach thuc thuc hién:

Nguoi nuw6c ngoai tryc tiép dén co quan quan Iy xuat nhap canh, Cong an
tinh, thanh pho truc thudc trung wong dé thuc hién dang ky cap tai khoan dinh
danh dién tx muac do 02.

2.3. Thanh phan, sé lirong hé so:

Ngu(“yi nudc Ngoai xuat trinh ho chiéu hodc giéy to qé gid tri di lai quéc té;
cung cap day du, chinh xac thong tin trén Phiu d€ nghi cap tai khoan dinh danh
dién t¢ (mau TKO1 ban hanh kém theo Nghi dinh s0 69/2024/ND-CP ngay
25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xic thuc dién tir); trong d6 cung cap rd sb

thué bao di dong chinh chu, dia chi thu dién tir cia cong dan (néu c6) va thong tin
khac dé nghi tich hop vao tai khoan dinh danh dién ttr.

2.4. Thoi han gidi quyét:

- Khong qua 03 ngay lam viéc v6i trudng hop cap tai khoan dinh danh dién
tor muc d 02 da c6 thong tin vé anh khuon mét, van tay trong Co s¢ dir liéu quoc
gia v€ xuat nhap canh;

- Khong qua 07 ngay lam viéc vdi truong hop cap tai khoan dinh danh dién
tor mue d6 02 nhung chua c6 thong tin vé anh khuén mat, van tay trong Co s¢ dur
liu quéc gia vé xuat nhap canh.

2.5. Déi tirong thyc hién tha tuc hanh chinh:
Ngudi nudc ngodi da duoc cap thé thuong tra, thé tam tra tai Vit Nam.
2.6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Co quan quan ly Xuat nhap canh Cong an tinh, thanh
pho truc thudce trung wong.

- Co quan c6 tham quyén: Cyc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat ty xa
hoi, Bo Cong an.

2.7. Két qud thyee hién tha tuc hanh chinh:

Thong bao két qua dang ky tai khoan qua Ung dung dinh danh qubc gia
(VNelID) hodc so0 thué bao di dong chinh chu hodc dia chi thu dién tir

2.8. Phi, I¢ phi: Khong.

2.9. Tén mdu don, mau to khai:

Phiéu dé nghi cap tai khoan dinh danh dién tr (mau TKOI ban hanh kem
theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac
thuc dién tir)

2.10. Y&u cdu, diéu kién thuc hién th tuc hanh chinh:

Nguoi nuée ngoai 1a nguoi dudi 14 tudi, nguoi dugc gidm hd, nguoi duoc
dai dién cung nguoi dai dién hodc nguoi giam hé cua minh dén co quan quan ly
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Xuat nhap canh, Céng an tinh, thanh phé truc thudc trung wong dé 1am thu tuc cp
tai khoan dinh danh dién tir mrc do 02;

Nguoi dai dién, nguoi gidm hg sir dung s6 thué bao di dong chinh chu cua
minh dé ké khai, dang ky cdp tai khoan dinh danh dién tor mic d6 02 cho ngudi
nude ngodi 1a ngudi tir du 06 tudi dén dudi 14 tudi, ngudi duoc giam ho, ngudi
duoc dai dién.

2.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va
xac thuc dién tur.

C. Thii tuc hanh chinh cap huyén

1. Cap tai khoan dinh danh dién tir mérc dd 02, cin cwée dién tir cho
cong dan Viét Nam

1.1. Trinh tu thyec hién:

a) Bdi Vi cong dan da duoc cip the Can cuéc cdng dan gan chip dién ti,
thé can cuac.

Budgc 1: Cong dan Viét Nam dén Cong an cap huyén dé nghi dang ky tai
khoan dinh danh dién t&r mac 30 2, can cudce dién tu.

Budgc 2: Cong dan xuat trinh thé Can cudc cong dan gan chip dién tir, the
can cudc con hiéu lyc va cung cip day da, chinh xac théng tin trén Phiéu dé nghi
cap tai khoan dinh danh dién tir (miu TKOI ban hanh kém theo Nghi dinh sb
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tir);
trong d6 cung cp rd sd thué bao di dong chinh chi, dia chi thu dién tir cta cong
dan (néu co) va thong tin khac dé nghi tich hop vao can cude dién tir (néu ¢6 nhu
cau) cho can b tiép nhan.

Budc 3: Can b tiép nhan nhap thong tin cong dan cung cip vao hé thong
dinh danh va xac thuc dién tir dé xac thuc; xac thuc anh khudn mat, van tay cla
cong dan dén lam tha tuc voi Co sé dir liéu cin cude va khang dinh sy dong y
dang ky tao lap tai khoan dinh danh dién tr, can cudce dién tur.

Budc 4. Co quan quan 1y dinh danh va xéc thuc dién tir tién hanh kiém tra,
xac thuc thong tin cong dan dé nghi cép tai khoan dinh danh dién tir mac do 02,
cin cudc dién tir va thong bao két qua ding ky cip tai khoan dinh danh dién tir
mirc d6 02, cin cude dién tir qua Ung dung dinh danh qudc gia hoic sb thué bao
di dong chinh chu hodc dia chi thu dién tu.

b) P6i voi cong dan chua duoc cap thé can cudc cong dan gin chip dién
tir, thé can cudce: Co quan Cong an tien hanh cap tai khoan dinh danh dién tir marc
do6 2, can cudce dién tir cung vai thu tuc cap thé can cudc.

Thoi gian tiép nhan hd so: Gid hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén
tha 6 (trir cAc ngay nghi I, tét theo quy dinh cua phap luat).

1.2. Cach thuc thuc hién:



43

Cong dan truc tiép dén Cong an cap huyén dé thuc hién cap tai khoan dinh
danh dién tr muac d6 02, can cudc dien tu.

1.3. Thanh phdn, sé luwong ho so:

- Cong dan xuit trinh thé Can cuéc coéng dan gin chip dién tir, thé can
cugc con higu lyc va cung cap day du, chinh xac thong tin trén Phi€u d€ nghi cap
tai khoan dinh danh dién t¢ (mau TKO 1‘ ban hanh kém theo Nghi dinh s6
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thyc dién ti); trong
do cung cap 10 so thué bao di dong chinh chu, dia chi thu dién tir cua cong dan
(néu co) va thong tin khac dé nghi tich hgp vao can cudc dién tir (n€u c¢6 nhu cau).

- Truong hop cong dan chua duoc cip thé Cin cude cong dan gan chip
dién tu, thé can cudc: cong dan chuan bi ho so va thuc hién dong thoi thu tuc
“cap tai khoan dinh danh dién tr mire d6 2, can cude dién tu cho cong dan Viét
Nam” cung véi thu tuc cap thé can cudc.

1.4. Thoi han gidi quyét:

- Khdng qua 03 ngay lam viéc véi truong hop cong dan co the can cudc
cong dan gan chip, thé can cudc con hiéu luc.

- Khong qua 07 ngay lam viéc voi truong hop cong dan chua c6 the Can
cudc cdng dan gan chip, thé can cudc hoac thé Can cude cong dan gan chip, the
cin cude da hét hiéu luc.

1.5. Péi twong thyee hién thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam

1.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Cong an cap huyén.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, Bo Cong an.

1.7. Két qua thuec hién tha tuc hanh chinh:

Thong bao két qua dang ky cép tai khgén dinh danh dién tor mac do 02, can
cude dién tr qua Ung dung dinh danh quoc gia (VNelID) hodc s6 thué bao di
dong chinh chu hodc dia chi thu dién tu.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong.

1.9. Tén mdu don, mau to khai:

Phiéu dé nghi cép tai khoan dinh danh dién tir (miu TKOI ban hanh kém
theo Nghi dinh s0 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac
thuc dién ti).

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dudi 14 tudi, ngudi duoc giém ho, nguoi duoc dai dién cung nguoi
dai dién hoac nguoi giam ho cua minh dén Cong an huyén, quan, thanh pho, thi
xa thugc tinh, thanh pho thudc thanh pho truc thudc trung wong dé lam thu tuc
cap tai khoan dinh danh dién t& mac do 02, can cudc dién tu.
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Nguoi dai dién, nguoi gidm ho str dung s6 thué bao di dong chinh chu cua
minh dé ké khai, dang ky cép tai khoan dinh danh dién tir mic d6 02, can cudc
dién tir cho cong dan Viét Nam 1a ngudi dudi 14 tudi, nguoi dugc giam ho, nguoi
duoc dai dién.

1.11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé& dinh danh va
xac thuc dién tur.

D. Thi tuc hanh chinh cap xa

1. Cap tai khoan dinh danh dién tir mérc d9 02, cin cwée dién tir cho
cong dan Viét Nam

1.1. Trinh ti thuc hién:

a) Bdi Vi cong dan da duoc cap the Can cuéc cdng dan gan chip dién ti,
thé can cudc.

Bugc 1: Cong dan Viét Nam dén Cong an xa, phuong, thi trin dé nghi
dang ky tai khoan dinh danh dié€n tor mic d6 2, can cude dién tu.

Budgc 2: Cong dan xuat trinh thé Can cudc cong dan gan chip dién tir, the
can cudc con hiéu lyc va cung cip day da, chinh xac théng tin trén Phiéu dé nghi
cap tai khoan dinh danh dién tir (miu TKOI ban hanh kém theo Nghi dinh sb
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac thuc dién tir);
trong d6 cung cap rd sd thué bao di dong chinh chi, dia chi thu dién tir cta cong
dan (néu co) va thong tin khac dé nghi tich hop vao cin cude dién tir (néu c6 nhu
cau) cho can b tiép nhan.

Budc 3: Can b tiép nhan nhap thong tin cong dan cung cip vao hé thong
dinh danh va xac thuc dién tir dé xac thuc; xac thuc anh khudn mat, van tay cla
cong dan dén lam thu tuc véi Co sé dit lidu cin cude va khang dinh sy dong y
dang ky tao lap tai khoan dinh danh dién tr, can cudce dién tur.

Budc 4. Co quan quan ly dinh danh va xac thuc dién tir tién hanh kiém tra,
xac thuc thong tin cong dan dé nghi cép tai khoan dinh danh dién tir mac do 02,
cin cudc dién tir va thong bao két qua ding ky cip tai khoan dinh danh dién tir
mirc d6 02, cin cude dién tir qua Ung dung dinh danh quéc gia hodc sé thué bao
di dong chinh chu hodc dia chi thu dién tu.

b) P6i voi cong dan chua duoc cap thé can cudc cdng dan gin chip dién
tir, thé can cudce: Co quan Cong an tien hanh cap tai khoan dinh danh dién tir marc
d6 2, can cudce dién tir cung vai tha tuc cap thé can cudc.

Thoi gian tiép nhan hd so: Gid hanh chinh cac ngay lam viéc tir thir 2 dén
tha 6 (trir cAc ngay nghi I€, tét theo quy dinh cta phap luat).

1.2. Cach thuc thuc hién:

Cong dan truc tiép dén Cong an xa, phudng, thi tran dé thyuc hién cap tai
khoan dinh danh dién td mac d6 02, can cude dién tu.
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1.3. Thanh phdn, sé luwong ho so:

- Cong dan xuét trinh thé Can cuée cong dan gan chip dién ti, thé cin
cudc con hiéu lyc va cung cap day du, chinh xac thong tin trén Phi€u dé nghi cap
tai khoan dinh danh dién t¢ (mau TKOI ban hanh kém theo Nghi dinh so
69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh v dinh danh va x4c thyc dién tr); trong
do cung cap 10 so thué bao di dong chinh chu, dia chi thu dién tu cua cong dan
(néu co) va thong tin khac dé nghi tich hop vao can cude dién tir (n€u c6 nhu cau).

- Truong hop cdng dén chua dugc Cé}p thé¢ Can cuge cong dan gan chip
dién tu, thé can cudc: cong dan chuan bi ho so va thuc hién dong thoi thu tuc
“cap tai khoan dinh danh dién tr mire d6 2, can cude dién tu cho cong dan Viét
Nam” cung véi thu tuc cap thé can cudc.

1.4. Thoi han gidi quyét:

- Khdng qua 03 ngay lam viéc véi truong hop cong dan co the can cudc
cong dan gan chip, thé can cudc con hiéu luc.

- Khdng qua 07 ngay lam viéc véi truong hop cong dan chua c6 thé Can
cudc cdng dan gan chip, thé can cudc hoac thé Can cudce cong dan gan chip, the
can cude da hét hiéu luc.

1.5. Péi twong thyee hién thi tuc hanh chinh: Cong dan Viét Nam

1.6. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Cong an x4, phuong, thi tran.

- Co quan c6 tham quyén: Cuc Canh sat quan ly hanh chinh vé trat tu xa
hoi, Bo Cong an.

1.7. Két qua thuec hién tha tuc hanh chinh:

Thong bao két qua dang ky cap tai khoan dinh danh dién tir mirc d6 02, can
cude dién tir qua Ung dung dinh danh quoc gia (VNelID) hodc so thué bao di
dong chinh chu hodc dia chi thu dién tu.

1.8. Phi, I¢ phi: Khong.

1.9. Tén mdu don, mau to khai:

Phiéu dé nghi cip tai khoan dinh danh dién tir (mAu TKO1 ban hanh kém
theo Nghi dinh s6 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé dinh danh va xac
thuc dién tir).

1.10. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi dusi 14 tudi, nguoi dugc gié\m ho, nguoi dugc dai diér} cﬁpg nguoi
dai dién hoac nguoi giam ho ciaa minh dén Cong an xa, phuong, thi tran dé 1am tha
tuc cap tai khoan dinh danh dién tor mirc do 02, can cudc dién tu.

Nguoi dai dién, nguoi giam ho st dung s6 thué bao di dong chinh chi cta
minh dé ké khai, dang ky cap tai khoan dinh danh di¢n tor mirc d¢ 02, can cudc



46

dién tr cho cong dan Viét Nam la nguoi dudi 14 tudi, nguoi duge giam hd, nguoi
duoc dai dién.

1.11. Can cir phép ly cua thu tuc hanh chinh:

Nghi dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 quy dinh vé& dinh danh va
xac thuc dién tur.

PHAN I1l. CAC BIEU MAU, TO KHAI

1. Phiéu @& nghi cip tai khoan dinh danh dién tir, can cude dién tar (dung
cho céng dan Viét Nam, nguoi nudc ngoai) (mdu TKO1 ban hanh kém theo Nghj
dinh sé 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 ciia Chinh phii quy dinh vé dinh danh va
xdc thuc dién tw).

2. PNhiéu dé nghi cép tai khoan dinh danh dién tﬁ: (dung cho co quan, to
chiac) (mau TKOZ ban hanh kem theo Ngh; dinh so 69/2024/ND-CP ngay
25/6/2024 cua Chinh phu quy dinh vé dinh danh va xdc thuc dién tu).

3. Phicu dé nghi khdéa, mo khoa tai khoan dinh danh dién tir, cin cuée dién
te (mau TKO3 ban hanh keém theo Ngh; d@inh so 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024
cua Chinh phu quy dinh vé dinh danh va xdac thuc dién tu).

4. To khai dé nghi cap giay xac nhan du diéu kién kinh doanh dich vu xac
thue dién tir (mau XTO1 ban hanh kem theo Ngh; dinh so 69/2024/ND-CP ngay
25/6/2024 cua Chinh phu quy dinh vé dinh danh va xdc thuc dién tu).

5. To khai dé nghi cap lai/thay dbi giay xac nhan du diéu kién kinh doanh
dich vu xac thuc dién tor (mdu XT02 ban hanh kém theo Ngh;i dinh s6
69/2024/NP-CP ngay 25/6/2024 ciia Chinh phii quy dinh vé dinh danh va xdc
thue dién ti).

6. Gidy xac nhan du dieu kién kinh doanh dich vu xac thyc dién tr (mau
XT03 ban hanh kem theo Nghi dinh so 69/2024/ND-CP ngay 25/6/2024 cua
Chinh phu quy dinh vé dinh danh va xdc thuc dién tu).



